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EDITAL

EDITAL CREDENCIAMENTO N° 04/2026

OBJETO: CREDENCIAMENTO de empresas especializadas gque tenham interesse na
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
PESQUISA, COTACAO, RESERVA, EMISSAO, FORNECIMENTO, ALTERACAO E
CANCELAMENTO, QUANDO NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
incluindo outras atividades correlatas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA.

INFORMACOES
PARA RETIRADA DO
EDITAL:

A documentacdo completa se encontra a disposi¢éo dos interessados
no endereco mencionado no item 1.2.

Maiores informacdes poderdo ser obtidas junto ao setor de Licitacoes,
pelo e-mail: cclsal2025@gmail.com. Bem como, estara disponivel na
Comisséo de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos
Lopes, Estado do Maranhao, localizada na situada a BR-135 -
POSTAO, Santo Ant6nio dos Lopes - MA, 65730-000., desde a data da
publicacdo, nos seguintes horarios: das 08h as 13h (Horario Local)
de segunda a sexta, exceto feriado.

RECEBIMENTO DAS

PROPOSTAS E
DOCUMENTOS DE
HABILITACAO DO
CREDENCIAMENT O:

O presente edital permanecera aberto pelo periodo de 12 (doze)
meses, permitindo o credenciamento de interessados a qualquer
tempo, nos termos do art. 79, 81°, da Lei n® 14.133/2021.

A partir do dia 28 de outubro de 2026 a partir das 08:00 (oito horas)
até dia 30 de novembro de 2026 até as 12:00 (doze horas)
(Brasilia), para a primeira sessao, e conforme o Edital para as
proximas sessofes.

DATA DA SESSAO E
ANALISE DOS
DOCUMENTOS:

Conformeitem 4.1 e 4.7.1 do edital (cronograma de sessfes).
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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 004/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3239/2026

1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, pessoa
juridica de direito publico interno, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
estara aberto CREDENCIAMENTO de empresas especializadas que tenham interesse na
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
PESQUISA, COTACAO, RESERVA, EMISSAO, FORNECIMENTO, ALTERACAO E
CANCELAMENTO, QUANDO NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
incluindo outras atividades correlatas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA, para
deslocamento de servidores, agentes publicos e demais pessoas autorizadas pela
Administracdo, para participacdo em reunides, cursos, capacitacdes, congressos,
semindrios, eventos institucionais e demais atividades de interesse publico que
exijam descolamento por meio de transporte aéreo.

O presente credenciamento reger-se-a pelas condigfes estabelecidas neste instrumento
convocatorio e seus anexos, subordinando-se as normas gerais da Lei n° 14.133/2021, e
demais disposicdes legais aplicaveis, no que couber.

1.2. O edital e seus anexos estardo disponiveis para consulta e download nos seguintes
meios oficiais:

. https://www.stoantoniodoslopes.ma.gov.br/avisos;

. Portal Nacional de Contratacoes Publicas —  PNCP:
https://www.pncp.gov.br;

. https://www.portaldecompraspublicas.com.br/processos.

o Pelo e-mail: cclsal2025@gmail.com

1.3. Toda a interagdo entre a Administracdo e as empresas credenciadas, inclusive para
fins de apresentacdo de documentos, comunicacbes formais, solicitagcbes e
acompanhamento do credenciamento, sera realizada por meio dos canais oficiais da
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes, preferencialmente por sistema
eletronico institucional ou correio eletrénico oficial, conforme definido no edital e nos atos
administrativos correlatos.

2. DA FUNDAMENTACAO E LEGISLACAO APLICAVEL

2.1. O presente edital de Credenciamento reger-se-a pela Lei Federal n. 14.133/2021 e
Instrucdes Normativas e legislacdes pertinentes, consideradas as alteracfes posteriores das
referidas normas; que ficam fazendo partes integrantes deste Edital, independente de
transcricéo.

2.2. O presente processo é regido em conformidade com o art. 74 inciso IV e art. 79 inciso
| da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, Constituicdo Federal, Decreto Municipal
n° 004/2025, que regulamenta a matéria no &mbito local demais legislacdes pertinentes.

2.3. Os casos omissos serdo decididos pela credenciante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n. 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis, e, subsidiariamente,


https://www.pncp.gov.br/
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segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n. 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais da Administracéo publica.

3. OBJETO DO CREDENCIAMENTO

3.1. Constitui objeto do presente termo o chamamento publico para o PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO PESQUISA,
COTACAO, RESERVA, EMISSAO, FORNECIMENTO, ALTERACAO E CANCELAMENTO,
QUANDO NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, incluindo outras
atividades correlatas, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA, de acordo com os critérios, termos e
condicdes estabelecidas neste Edital e Termo de Referéncia Anexo | deste Instrumento.

3.2. As empresas interessadas em participar do credenciamento, respectivamente a sua
area de interesse em se credenciar, deverdo possuir como finalidade a prestagéo de servigos
constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

4. DO LOCAL, PERIODO E HORARIO PARA O CREDENCIAMENTO

4.1. As empresas interessadas em participar do credenciamento deverdo encaminhar
exclusivamente por meio do sistema eletronico, a partir da data de publicac&do do presente
Edital, o Requerimento de Credenciamento e os Documentos de Habilitagdo, conforme
descrito no Anexo | — Termo de Referéncia e no Anexo Il — Modelo de Requerimento de
Credenciamento. Devera constar, obrigatoriamente, a identificagdo do credenciamento,
conforme exemplo:

“Credenciamento n® __ /---- — Empresa: 7,

4.2. O Requerimento de Credenciamento e a documentacdo de habilitagdo poderdo ser
apresentados a partir da data de publicacdo do edital, permanecendo o credenciamento
aberto durantetodaasuavigéncia, até as 23h59min do ultimo dia de vigéncia do edital,
observado o prazo inicial definido pela Administracdo para a andlise da documentacao
apresentada.

4.3. Concluida afase inicial de habilitagédo e anélise documental dos interessados, a selecéo
do fornecedor para cada Autorizagao de Fornecimento ocorrera por meio de disputa
entre as empresas credenciadas, mediante apresentacdo de cotacdes especificas para a
demanda publicada pela Administracdo, sendo escolhida a proposta mais vantajosa,
conforme os critérios objetivos previamente estabelecidos no edital.

4.4. A eventual ordem de atendimento entre as empresas habilitadas ndo sera definida
por sorteio, uma vez que a escolha do contratado se dara, a cada demanda, pela
comparacdo das propostas apresentadas, ndo gerando direito adquirido, preferéncia
permanente ou qualquer forma de precedéncia entre os credenciados.

4.5. A execucdo, o controle das solicitagBes, a distribuicdo das demandas, o aceite ou
recusa das propostas, bem como a emissao de relatérios operacionais e financeiros, serao
realizados por meio dos sistemas administrativos e canais oficiais da Prefeitura
Municipal De Santo Antdnio Dos Lopes - MA, podendo ser utilizados sistemas eletrénicos
proprios ou ferramentas institucionais adotadas pela Administracao.

4.6. O presente Edital de Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
data de publicacdo do aviso de abertura, podendo ser prorrogado, a critério da
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Administracdo, desde que comprovada a vantajosidade, observado o disposto no art. 107
da Lei n° 14.133/2021.

4.7. Durante toda a vigéncia do credenciamento, as empresas que nao tenham solicitado o
credenciamento na fase inicial poderdo requerer sua habilitacdo a qualquer tempo, nos
mesmos termos deste Edital, ficando esclarecido que o prazo de vigéncia do credenciamento
para estas empresas ndo sera superior ao prazo final de vigéncia do edital, contado da
data de sua publicacéo.

4.7.1. O calendério das sessfes publicas destinadas a analise dos Requerimentos de
Credenciamento e da documentagcdo de habilitacdo observara, como regra geral, que o
prazo paraenvio dadocumentacdo encerrar-se-ano Gltimo diade cadamés, e asessao
publica ocorrera no primeiro dia atil do més subsequente, as 09h00min (horario de
Brasilia), conforme cronograma abaixo:

. 12 Sesséo

Prazo para envio da documentacéo: 28 de outubro de 2026 a partir das 08:00 (oito horas)
até dia 30 de novembro de 2026 até as 12:00 (doze horas).

Data da sesséo: 01/12/2026 — as 09h00min

o 23 Sessao

Prazo para envio da documentacéo: 01 de Marco de 2027 a partir das 08:00 (oito horas) até
dia 31 de Margo de 2027 até as 12:00 (doze horas).

Data da sessao: 01/04/2027 — as 09h00min

32 Sesséao

Prazo para envio da documentacgao: 30 de Junho de 2027 a partir das 08:00 (oito horas) até
dia 30 de Julho de 2027 até as 12:00 (doze horas).

Data da sessao: 01/08/2027 — as 09h00min

As empresas que apresentarem o Requerimento de Credenciamento e a documentacédo de
habilitagdo apds o prazo inicial previsto neste edital passardo a compor as agendas de
andlise das sessfes subsequentes, conforme o calendario estabelecido no item 4.7.1.
4.8. Durante toda a vigéncia do edital, sera permitido o credenciamento a qualquer
tempo de quaisquer interessados que atendam integralmente as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento convocatorio e em seus anexos.

4.9. Nos casos em que, em determinado més, houver o ingresso simultaneo de dois ou
mais novos credenciados, a definicdo da ordem de insercdo destes ao final da lista de
habilitados observara, de forma objetiva e impessoal, a ordem cronol6gica do envio da
documentacdo completa, conforme protocolo registrado pela Comisséo.

Tal critério ndo gera direito adquirido, preferéncia permanente ou qualquer vantagem na
contratacao, tendo em vista que a selecdo do fornecedor ocorrera por meio de disputa
de precos a cada demanda, ndo sendo a ordem de habilitagcdo fator determinante para a
escolha da proposta mais vantajosa.

4.10. O credenciamento permanecera aberto e continuo durante toda a vigéncia deste
edital, ndo sendo estabelecido limite maximo de credenciados, desde que atendidas as
condigbes exigidas.

5. CONDICOES PARA PARTICIPACAO DO CREDENCIAMENTO
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5.1. Poderdo participar do Credenciamento as pessoas juridicas interessadas, que
atenderem a todas as exigéncias deste edital, seus anexos e que tenham ramo de atividade
pertinente ao objeto credenciado.

5.1.1. Para verificacdo da compatibilidade entre as atividades do proponente e o objeto do
edital, servirdo para andlise o codigo CNAE, ou as atividades descritas no Contrato Social,
desde que sejam semelhantes ao objeto do certame.

5.2. NAO PODERAO PARTICIPAR DO CREDENCIAMENTO
5.2.1. Empresas que ndo atenderem as condi¢fes deste Edital e seus anexos.
5.2.2. Demais casos explicitados no art.14 da Lei n. 14.133, de 2021:

| — Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo de credenciamento, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta.

Il - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestado do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibicado constar expressamente do edital de licitagéo.

[l - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n. 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre Si.

IV - Empresas que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

V - Estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais.
5.3. O presente Edital ndo possibilitara a participacéo das Pessoas Fisicas.

6. DA FORMA DE APRESENTAQAE) DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os proponentes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico a
solicitacao de credenciamento e os documentos, até a data e o horério estabelecidos.

6.2. O requerimento de credenciamento deverd ser elaborado, preferencialmente em
papel timbrado da proponente, devendo estar identificado, datado e assinado pelo
representante legal (conforme modelo ANEXO II), redigido em portugués, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas nos campos que envolverem valores, quantidades e prazos, devendo
ser respeitada a descrigdo minima para os itens proposta no edital.

6.3. Aberto o periodo para solicitacbes de credenciamento, a interessada em participar do
Credenciamento deverd enviar o Requerimento de Credenciamento e os Documentos de
habilitacéo, declarando que aceita o valor proposto a ser pagar pelo servico prestado para a
Administracdo, conformem estimativa de Preco do Termo de Referéncia Anexo I, de forma
gue os valores j& englobam todos os custos operacionais da atividade, seguros, tributos
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incidentes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive, porventura,
com servicos de terceiros, incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seus Anexos, sem que caiba a proponente direito de reivindicar custos adicionais.

6.4. A inscricdo ndo assegura o credenciamento junto a Administracdo, constituindo,
entretanto, elemento indispenséavel para andlise que avaliara a conformidade com este Edital
e a inclusdo ou néo do interessado em listagem de habilitados & contratagao.

6.5. A lista de empresas credenciadas e habilitadas sera divulgada no dia
subsequente a realizagdo da respectiva sessdo publica, mediante publicacdo no Diario
Oficial da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA, observado o
cronograma previsto no item 4.7.1 deste Edital.

6.6. Sera aceita a inscricdo extemporanea ou condicional, bem como a complementacéo
ou alteracdo de documentos depois de protocolada a inscrigcdo, porém os documentos serao
analisados na proxima sessao publica.

7. DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO EXIGIDA PARA O CREDENCIAMENTO

7.1. Junto do requerimento para credenciamento, também devera ser apresentado 0s
documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a Habilitagdo Juridica,
Qualificagéo Técnica, Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista e Qualificagdo Econémica.

7.2. HABILITACAO JURIDICA (ART. 66), qualquer documento que comprove sua existéncia
juridica e consistird na apresentagéo dos seguintes documentos (conforme o caso):

7.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

7.2.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores.

7.2.3. Inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.

7.2.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

7.2.5. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n. 5.764, de 1971.

7.2.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacao respectiva.

7.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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7.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas.

7.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

7.3.4 Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII
- Ada Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de junho
de 1943.

7.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.3.6 Caso o proponente seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto credenciado, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.7 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei, que devera ser comprovada através de
Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

a) Certiddo negativa faléncia e concordata, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, contendo expresso na propria certiddo o prazo de sua validade. Conforme

Art. 69 Inc. Il da Lei Federal n. 14.133/21.

b) Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também ser
apresentada certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra instalada a filial.

c) Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-ao como validos pelo prazo
de 60 (sessenta) dias de sua emissao.

d) Em situacdo do proponente assentar-se em situacdo de Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, estd devera apresentar a comprovagdo de que o Plano de Recuperagéo foi
acolhido na esfera judicial.

7.5. QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1 Atestado de capacidade técnica que demonstrem capacidade operacional na execucao
de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

7.5.2. Apresentar Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lein®11.771, de 17 de setembro de 2008, e no artigo 18 do Decreto n°
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7.381/2010.
7.6. DEMAIS DOCUMENTO DE HABILITACAO

7.6.1. A proponente devera apresentar em papel timbrado a “Declaracdo Unificadas de
Responsabilidade” (Modelo de Declaragdo Anexo llI).

8. DA VERIFICACAO DA DOCUMENTACAO

8.1. Osdocumentos constantes do item 7 serdo analisados pela Comisséo de Contratacéo,
guanto a sua conformidade com o solicitado em edital.

8.2. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da
proponente e, preferencialmente, com namero do CNPJ e com o endereco respectivo,
salientado que:

a) Se a proponente for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

b) Se a proponente for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.3. Todos os documentos exigidos deverdo estar com prazo de validade em vigor na data
de sua apresentacdo. Quando ndo houver validade expressa no documento, serdo
considerados validos por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emisséo.

8.4. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicita¢cdes de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

8.5. Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

8.6. A Comissédo de Contratacdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

8.7. Os documentos emitidos vias Internet poderdo ser verificadas pela Comissdo de
Contratacdo quanto a sua autenticidade e validade mediante pesquisa nas respectivas
paginas.

8.8. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou estiver incorreta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, devera a Comissdo de
Contratacdo considerar a proponente inabilitada.

8.9. Podera a Comissao de Contratacao declarar erro formal, desde que ndo implique
desobediéncia a legislacdo e for evidente a vantagem para a Administracdo, devendo
também, se necessério, promover diligéncia para dirimir a davida.

8.10. Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, a Comissao
de Contratacdo considerara o proponente inabilitado e 0 mesmo néo sera credenciado.

8.11. Serado considerados habilitados e credenciados os interessados que cumprirem
todas as exigéncias deste Edital, sendo inabilitados e ndo credenciados aqueles que ndo
cumprirem e ndo manifestarem interesse em complementar a documentacao necessaria.
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8.12. O proponente que for inabilitado e tiver o julgamento indeferido, havendo interesse
em participar do credenciamento, poderd apos sanar eventuais pendencias, solicitar nova
inscricdo no credenciamento, onde em havendo a habilitacdo e deferimento da nova
inscricdo, integrara a lista de credenciados da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos
Lopes - MA.

8.13. A Comissdo de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia do requerimento, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado.

8.14. Sera verificado se o Interessado possui alguma restricdo de contratar com a
Administracdo publica, mediante a realizacdo de Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica no Portal do TCU; https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/; a qual também abrange os
seguintes cadastros: (Iniddneos - Licitantes Inidéneos, CNIA, CEIS, CNEP):

8.14.1. Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;
(http://www.portal.tcu.gov.br )

8.14.2. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de Justica; (http://www.cnj.jus.br);

8.14.3. Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS; mantido pela
Controladoria-Geral da Unido — CGU (http://www.portaltransparencia.gov.br);

8.14.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&do — CGU; (http://www.portaltransparencia.gov.br);

8.15. Caso conste em face do Interessado registro de INIDONEIDADE, em qualquer ente
da Administracdo publica (federal, estadual ou municipal)), o mesmo NAO sera
credenciado.

8.19. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

8.19.1. Alvara/ Licenca de Localizacao.

9.19.2. No que se refere ao item 8.19.1, na auséncia de expedi¢cdo anual do alvara/licenca,
podera ser suprida a necessidade como respectivo comprovante de emissdo/pagamento da
guia do exercicio vigente.

9. DOS PROCEDIMENTOS DO CREDENCIAMENTO:

9.1. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital, sera habilitado e
credenciado, sendo o respectivo Termo de Credenciamento firmado em processo de
inexigibilidade de licitagc&o, prevista no inciso IV, do art. 74 e no inciso Il do art. 79, da Lei
Federal n. 14.133, de 2021.

9.2. O processo de credenciamento de que trata este Edital obedecera as seguintes
etapas:

a) Recebimento do requerimento de credenciamento e documentagao exigida em edital.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.portal.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/
http://www.portaltransparencia.gov.br/
http://www.portaltransparencia.gov.br/
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b) Analise e Aceite da documentacao pela Comissédo de Contratacao.
c¢) Instrucdo e autuacdo do processo de Credenciamento.

d) Adjudicacdo e Homologacao do Processo de Credenciamento e sua posterior publicacao
em Diério Oficial.

e) Elaboragédo do Termo de Credenciamento e envio para as partes assinantes.

9.3. Considerar-se-a habilitadas e credenciadas as proponentes que satisfazerem todas as
exigéncias do edital.

9.4. Sera considerada inabilitada a proponente que entregar documento de habilitacdo que
apresente falha ndo sanavel ou vencida.

9.5. Apébs o encerramento do prazo previsto para a apresentacdo de recursos contra o
julgamento dos documentos/propostas ou, se apresentados, estes terem sido apreciados, o
processo sera encaminhado para adjudicacdo e homologacéo pela autoridade competente.

10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Conforme art. 71 da Lei n. 14.133/2021, encerradas as fases de julgamento e
habilitac@o, e exauridos os recursos administrativos, o processo de credenciamento sera
encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

Il - Revogar o edital de credenciamento por motivo de conveniéncia e oportunidade.

[l - Proceder a anulacdo do credenciamento, de oficio ou mediante provocacdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel.

IV - Adjudicar o objeto e homologar os termos de credenciamento.
10.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente 0s atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo

a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

10.3. O motivo determinante para a revogacao do processo de credenciamento devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

10.4. Nos casos de anulacao e revogacao, sera assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

10.5. A anulacéo do processo credenciamento induz aos termos de credenciado.

10.6. Os proponentes ao credenciamento ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia
da anulacéo do processo de credenciamento.

10.7. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Superior adjudicara e homologaréa o credenciamento.
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10.8. Encerradas as fases previstas neste edital, o resultado do credenciamento,
contendo a lista dos proponentes habilitados e credenciados, conforme os critérios
estabelecidos neste instrumento convocatorio, serd publicado no Diario Oficial da
Prefeitura Municipal De Santo Antonio Dos Lopes - MA, e permanecera disponivel para
consulta nos canais oficiais da Prefeitura Municipal De Santo Antdnio Dos Lopes - MA,
inclusive no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, quando aplicavel.

11. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS E DO RATEIO DOS SERVIGOS

11.1. Homologado o credenciamento, os habilitados firmardo o Termo de
Credenciamento, vinculado a este Edital, nos termos do art. 89 da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Os servicos serdao solicitados por demanda, conforme a necessidade da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, mediante solicitagdo
formal encaminhada por correio eletrénico institucional, apds a emissdo da
Autorizacéo de Despesa e do respectivo empenho, na forma da legislacao vigente.

11.3. Albgica de distribuicdo das demandas observara o modelo de mercado fluido, nos
seguintes termos:

11.3.1. Mercado fluido:

No modelo de mercado fluido aplicado ao fornecimento de passagens aéreas, poderdo ser
credenciadas todas as empresas que atenderem aos requisitos editalicios. A selecédo do
fornecedor para cada demanda ocorrera por mecanismo competitivo dindmico, mediante
cotacdo de precos realizada por e-mail institucional, entre os credenciados habilitados,
no momento da contratacéo.

Esse modelo ndo se confunde com mera lista passiva de prestadores, pois ha pluralidade
de fornecedores e disputa efetiva a cada solicitagcdo, preservando-se a ndo exclusividade do
fornecimento e assegurando a economicidade, eficiéncia e escolha da proposta mais
vantajosa, em consonancia com a Lei n® 14.133/2021.

11.3.2. Menor preco:

Considerando tratar-se de mercado fluido, com constante oscila¢éo dos valores praticados,
o critério de escolha do fornecedor serd 0 menor prego, apurado com base nas cotagfes
apresentadas pelos credenciados no momento da contratacdo, incluindo tarifas, taxas e
demais custos envolvidos, observado o critério de aceitabilidade estabelecido neste Edital e
no Termo de Referéncia.

11.4. Todas as cotacbes recebidas, respostas dos credenciados, justificativas,
autorizacdes e documentos correlatos serdo juntados aos autos do respectivo processo
de compra, garantindo a rastreabilidade, transparéncia e auditabilidade das
contratagoes.

11.5. O credenciado devera apresentar, no prazo maximo de 04 (quatro) horas, contadas
do recebimento da solicitagdo encaminhada por e-mail, os valores das passagens,
expressos em moeda corrente nacional, apurados na data da cotac&o.

11.5.1. Finalizado o prazo para recebimento das cotacdes, sera elaborada planilha
comparativa, contendo os precos ofertados, com indicacdo da empresa credenciada
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gue apresentou a proposta mais vantajosa para atendimento da demanda.

11.5.2. Em caso de empate entre os menores valores ofertados, sera selecionada a
empresa que tiver encaminhado a cotagdo primeiro, considerando-se o horario de
recebimento do e-mail, devidamente registrado nos autos.

11.5.3. O prazo para emissao e envio dos bilhetes sera de, no maximo, 04 (quatro) horas,
contadas a partir do recebimento da Autorizagcdo de Fornecimento ou documento
equivalente.

11.6. O credenciado podera recusar a demanda, mediante justificativa formal, caso néo
haja disponibilidade para atendimento no periodo solicitado, sem prejuizo de sua
permanéncia no credenciamento.

11.7. A execucdo dos servicos somente ocorrera apés a confirmacao da regularidade da
documentacéo do credenciado e do aceite formal da demanda, ambos registrados no
processo administrativo.

11.8. Oresultado da cotagdo, com a identificagcdo da empresa selecionada, sera publicado
no Diario Oficial da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes - MA, no dia
subsequente, sem prejuizo da juntada integral da documentacédo ao processo de compra.

11.9. Todos os atos relativos a solicitagdo, cotacéo, escolha do fornecedor, execucao do
servico e pagamento serdo formalizados e arquivados no processo administrativo
correspondente, constituindo condig&o indispenséavel para a liquidacdo da despesa.

12. DAS OBRIGACOES DAS EMPRESAS CREDENCIADAS:

12.1. A CREDENCIADA obriga-se a:

12.1.1. A executar os servigos credenciados, rigorosamente de acordo com as disposi¢cdes
previstas no edital de credenciamento e termo de credenciado, obedecendo integralmente

as normas técnicas vigentes ou fornecidas pelo municipio.

12.1.2. Acatar as decisdes e observagoes feitas pela fiscalizacdo da Prefeitura Municipal
de Santo Antbnio dos Lopes - MA, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo.

12.1.3. Prestar os servicos dentro de elevados padrdes, observando rigorosamente as
especificagdes técnicas e a regulamentacéo aplicavel, executando todos os servigos com
perfeicéo.

12.1.4. Executar os servicos solicitados com pessoal habilitado e devidamente capacitado
para todos os niveis dos trabalhos a serem desenvolvidos.

12.1.5. Instruir seus empregados e contratados a tratar os funcionérios da
Administragdo com respeito.

12.1.6. Responsabilizar-se pelo fornecimento da méo-de-obra e dos materiais, produtos,
equipamentos de protecdo (EPI'S), ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita
execucgao dos servigos e demais atividades correlatas nos termos da legislagéo vigente.

12.1.7. Cumprir todas as obrigacGes constantes do Edital e de seus anexos, assumindo
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como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do obijeto.

12.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigacdes
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,
contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham
incidir sobre o objeto do credenciamento

12.1.9. Permitir que o fiscal designado para este fim efetue a devida fiscalizagdo dos
servigos executados.

12.1.10. Respeitar a legislacdo vigente para cada tipo de servico a ser executado.

12.1.11. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

12.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do
cumprimento dos servigos e da assinatura do Termo de Credenciamento.

12.1.13. Cumprir fielmente as autorizagcbes de fornecimento de servicos, bem como
responsabilizar-se pela qualidade dos servicos.

12.1.14. Fornecer a credenciante os numeros dos telefones fixos, celulares ou quaisquer
outras formas de comunicagdo com 0s responsaveis pela execugao dos servicos.

12.1.15. Comunicar imediatamente a credenciante qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

12.1.16. Manter a credenciante informada de todos os detalhes dos servicos em execuc¢ao,
bem como de quaisquer irregularidades que possam colocar em risco a continuidade do
trabalho.

12.1.17. Responder, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer esclarecimentos

de ordem técnica pertinente a execucdo do servico, que venham porventura a serem
solicitados pela Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA.

12.1.18. Na&o realizar subcontratagdo total ou parcial dos servigos, sem anuéncia da
Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos Lopes - Maranh&o.

12.1.19. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes, em caso de acidentes
de trabalho com seus empregados, em virtude da execucéo do servi¢co, ainda que ocorridos
em dependéncias da Prefeitura.

12.1.20. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos servigcos a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-& independentemente da que
seré exercida por este Legislativo.

12.1.21. Manter, durante toda a execucdo do Termo de Credenciamento, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificac&o exigidas no credenciamento.
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12.1.22. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias
e demais documentos e autorizacdes exigiveis, na forma da legislacao aplicavel.

12.1.23. Aceitar, nas mesmas condicGes iniciais do termo de credenciamento, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarias, dentro do limite permitido em lei.

13. DAS OBRIGACOES DA CREDECIANTE

13.1. Oferecer todas as informag¢des necessarias para que a CREDENCIADA possa
executar o objeto dentro das especificacdes.

13.2. Emitir autorizagdo individualizada para a realizacdo do fornecimento dos servicos,
conforme este Termo de Referéncia.

13.3. Efetuar o pagamento dos servi¢cos executados nas condi¢des e prazo estipulados.

13.4. Designar servidores para acompanhar a execugdo e fiscalizacdo as
Autoriza¢fes de Fornecimento, nos termos da Lei n. 14.133/2021.

13.5. Esclarecer, prontamente, as ddvidas que Ihe sejam apresentadas pela empresa
CREDENCIADA.

13.6. Notificar a CREDENCIADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas.

13.7. Fiscalizar livremente a execucdo do fornecimento dos servigos, ndo eximindo a
CREDENCIADA de total responsabilidade quanto a execucgao.

13.8. Acompanhar a execuc¢do do fornecimento dos servigos, podendo intervir durante a
sua execucdao, para fins de ajuste ou suspensao da execucao; inclusive rejeitando, no todo ou
em parte, a execucédo dos servicos fora das especificacdes do edital.

13.9. Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no edital, e em tudo 0 mais que se relacione com
o fornecimento, desde que néo acarrete 6nus para o Legislativo ou modificagdo no Termo
de Credenciamento.

13.10. Aplicar as san¢fes administrativas por descumprimento do pactuado no Termo de
Credenciamento.

13.11. A credenciante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
credenciada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do servigo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da credenciada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

14. DO LOCAL, FORMA E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1. A unidade administrativa demandante da PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO
ANTONIO DOS LOPES - MA acionard as empresas credenciadas conforme a
necessidade de cada demanda, observada a ordem definida, quando aplicavel, os critérios
estabelecidos neste Edital e no Termo de Referéncia, sendo as solicitagdes formalizadas por
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meio de correio eletrénico institucional.

14.2. Os prazos para execucao dos servigos serdo definidos de acordo com a natureza e
a urgéncia de cada demanda, constando expressamente na Autorizacdo de
Fornecimento, Nota de Autorizagdo de Despesa oudocumento equivalente, emitido
apos o devido empenho, em conformidade com a legislacéo vigente.

14.3. Aexecucao dos servicos compreenderd ao disposto no termo de referéncia, devendo
ser realizada de forma tempestiva e em estrita conformidade com as especificacbes
constantes da solicitagdo administrativa.

14.4. Toda a comunicacdo entre a Administracdo e as empresas credenciadas sera
realizada por meios formais, preferencialmente por e-mail institucional, devendo todas as
mensagens, cotagles, autorizacdes e demais registros pertinentes serem juntados aos
autos do respectivo processo administrativo, assegurando a rastreabilidade, a
transparéncia e o adequado controle da execugado dos servicos.

15. DA FORMA MEDIGAO E DE PAGAMENTO

15.1. As regras acerca da forma de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia
(ANEXO 1) deste Edital.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A contratac@o sera custeada com recursos consignados na seguinte classificacdo
orcamentaria:

Orgé&o: 01 — Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA

Unidade: 0301 Sec. Mun. Planejamento e Administracédo
Programa/Projeto/Atividade: 04 122 0037 2.006 — Manutencao e Funcionamento da
Secretaria de Planejamento e Administragéo.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00. — Outros Servicos de Terceiros — PJ

Orgé&o: 01 — Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA

Unidade: 0401 — Sec. Mun. de Educagéo - SEMED

Programa/Projeto/Atividade: 12 361 0037 2.009 — Manuteng¢édo e Funcionamento da
Secretaria de Educacéo.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00. — Outros Servigos de Terceiros — PJ

Orgéo: 01 — Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos Lopes - MA

Unidade: 0601 — Sec. Mun. de Saude e Saneamento

Programa/Projeto/Atividade: 10 301 0037 2.029 — Manutenc¢ao e Funcionamento da
Secretaria de Saude.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00. — Outros Servigos de Terceiros — PJ

Orgéo: 01 — Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes - MA

Unidade: 0601 — Sec. Mun. de Assist. Social Juv. Trabalho
Programa/Projeto/Atividade: 08 244 0037 2.048 — Manutenc¢éo e Funcionamento da
Secretaria de Assisténcia Social.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00. — Outros Servicos de Terceiros — PJ
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17. DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

17.1. As obrigacbes decorrentes do presente Credenciamento consubstanciar-se-d0 em
TERMO DE CREDENCIAMENTO, a ser firmado entre a Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio dos Lopes - MA e a empresa credenciada, cuja minuta integra este Edital como
Anexo VI, fazendo parte integrante e indissociavel deste instrumento convocatorio.

17.2. O presente Edital de Credenciamento terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da data de publicacdo do aviso de abertura, podendo ser prorrogado, a
critério da PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, desde que
comprovada a vantajosidade para a Administracdo e observados os limites e condigbes
previstos no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, ou outra norma que venha a substitui-la.

18. DOS VALORES, REAJUSTES E REVISOES DE PRECOS

18.1. As regras relativas a formagédo de precgos, critérios de aceitabilidade, reajustes e
eventuais revisbes de valores encontram-se expressamente previstas no Termo de
Referéncia — Anexo |, que integra o presente Edital para todos os fins legais.

19. DOS CASOS DE DESCREDENCIAMENTO

19.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA podera, a
gualquer tempo, promover o descredenciamento da empresa credenciada, mediante
decisdo devidamente motivada, fundada em fatos supervenientes ou conhecidos apés o
credenciamento, que importem no comprometimento de sua capacidade juridica, técnica,
fiscal ou econdmico-financeira, ou ainda em condutas que afrontem o padrao ético, legal
ou operacional exigido para a execuc¢ao do objeto, sem que caiba a credenciada qualquer
direito a indenizacdo, compensacao ou reembolso, a qualquer titulo.

19.2. Do Descredenciamento por Iniciativa da Administracao

O descredenciamento podera ocorrer por iniciativa da Prefeitura Municipal de Santo
Antbénio dos Lopes - MA, observado o devido processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nas seguintes hip6teses:

19.2.1. Descumprimento de quaisquer clausulas e condi¢des estabelecidas neste Edital, no
Termo de Credenciamento ou no Termo de Referéncia;

19.2.2. Pratica de atos fraudulentos, dolosos ou irregulares, com o objetivo de obter
vantagem ilicita para si ou para terceiros;

19.2.3. Constatagdo de incapacidade técnica, operacional ou administrativa da empresa
credenciada para cumprir as obrigacdes assumidas, devidamente comprovada por relatério
técnico circunstanciado elaborado pela fiscalizacdo ou gestédo contratual,

19.2.4. Razdes de interesse publico devidamente justificadas, mediante despacho
fundamentado da autoridade competente da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos
Lopes - MA;
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19.2.5. Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior que inviabilize a continuidade da
execucao dos servicos;

19.2.6. Decretacéo de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, dissolugdo da pessoa
juridica ou encerramento de suas atividades;

19.2.7. Reincidéncia de falhas na execucdo dos servigcos, caracterizada por trés
ocorréncias consecutivas ou cinco intercaladas, devidamente registradas nos autos do
processo administrativo, que comprometam a qualidade, a tempestividade ou a
economicidade da contratagéo.

19.3. Das Medidas Administrativas Prévias

19.3.1. Na hipétese prevista no item 19.2.7, a empresa credenciada sera formalmente
notificada para apresentar esclarecimentos ou defesa no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento da notificagéo.

19.3.2. Concomitantemente, a Administracdo podera, de forma motivada, suspender
temporariamente o encaminhamento de novas demandas a empresa credenciada, pelo
prazo de até 30 (trinta) dias, sem prejuizo da conclusédo dos servigos ja iniciados, caso ndo
haja risco ao interesse publico.

19.3.3. Persistindo as irregularidades ou sendo a defesa considerada insuficiente, podera
ser efetivado o descredenciamento, sem prejuizo da aplicacdo das san¢6es administrativas
cabiveis, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

19.3. DO DESCREDENCIAMENTO POR INICIATIVA DA EMPRESA
CREDENCIADA

19.3.1. O descredenciamento podera ocorrer por iniciativa da empresa credenciada,
mediante solicitacdo escrita e devidamente justificada, dirigida & PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, ressalvadas as hipéteses excepcionais devidamente comprovadas.

19.4. DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

19.4.1. Fica assegurado a empresa credenciada o direito ao contraditério e a ampla
defesa, nos termos da legislacéo vigente.

19.4.2. As razbes apresentadas pela credenciada serdo analisadas pela Comissao de
Contratacdo ou unidade administrativa competente, que devera se manifestar no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, submetendo o processo a Autoridade Superior da Prefeitura
Municipal de Santo Antdnio dos Lopes - MA, para decisao final devidamente motivada.

20. DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CREDENCIADOS

20.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA exercera o
acompanhamento da execucéo do credenciamento, designando formalmente, por meio de
portaria especifica, um servidor como Gestor do Credenciamento e um ou mais
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servidores como Fiscais, responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos Termos
de Credenciamento decorrentes deste Edital e de seus anexos, nos termos do art. 117 da
Lei n® 14.133/2021.

20.2. Compete ao(s) Fiscal(is) do Termo de Credenciamento:

| — Verificar se os servi¢os prestados atendem integralmente as especificacdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e no Termo de Credenciamento;

Il — Acompanhar e atestar a execucdo dos servi¢os, legitimando a liquidagéo das despesas
e 0 pagamento devido & empresa credenciada;

Il — Registrar e participar de todos os atos necesséarios ao adequado cumprimento do
objeto, orientando o Gestor do Credenciamento quanto a necessidade de adocdo de
providéncias administrativas, inclusive aplicacdo de san¢des ou eventual rescisao.

20.3. O Fiscal registrara todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do objeto, com a
descrigdo das irregularidades, falhas ou ajustes necessarios a sua regularizagédo, nos termos
do art. 117, 81°, da Lei n° 14.133/2021.

20.4. Identificada qualquer inexatidao, falha ou irregularidade, o Fiscal comunicara
imediatamente ao Gestor do Credenciamento, para que sejam adotadas as medidas
corretivas ou saneadoras cabiveis.

20.5. A fiscalizacdo exercida pela Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes - MA
nado exclui nem reduz a responsabilidade da empresa credenciada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da execucdo do objeto, ainda que
resultantes de imperfei¢cdes técnicas, falhas operacionais ou vicios, ndo implicando, em
nenhuma hipotese, corresponsabilidade da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes
- MA ou de seus agentes, nos termos do art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

20.6. As solicitacdes, reclamacbes, exigéncias, observacdes e demais ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto deste Edital e de seus anexos serdo formalmente
registradas nos autos do processo administrativo ou em instrumento préprio de
controle, constituindo documentos legais para fins de acompanhamento, fiscalizacdo e
eventual responsabilizacéo.

21. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, a credenciante que, com dolo ou
culpa:

21.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do Contrato (Termo de Credenciamento); (art. 155,
I, da Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.1.2. Darcausaainexecucdo parcial do Contrato (Termo de Credenciamento); que cause
grave dano ao Legislativo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
(art. 155, 1l, da Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.1.3. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Termo de Credenciamento, ou a aceitar
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ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo.

21.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida neste edital ou prestar
declaracao falsa durante a sessao publica ou a execucéo da Autorizacdo de Fornecimento;
(art. 155, VIII, da Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.1.5. Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato (Termo de
Credenciamento); (art. 155, 1X, da Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; (art.
155, X, da Lei Federal n. 14.133, 2021), em especial quando:

21.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

21.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

21.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao; (art. 155, XI, da
Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 2013; (art. 155, XIl, da
Lei Federal n. 14.133, 2021).

21.2. Com fulcro na Lei n. 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos proponentes ao credenciamento e/ou adjudicatarios as seguintes
sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

21.2.1. Adverténcia.
21.2.2. Multa.

21.2.3. Impedimento de licitar e contratar.

21.2.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

21.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

21.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

21.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

21.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

21.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica.

21.4. Sera sempre assegurado o contraditério e a ampla defesa em todos os casos
previstos no item 21, deste edital, bem como assegurada a instrumentalizacdo, os prazos

para abertura e encerramento dos processos administrativos e correlatos previstos no Termo
de Referéncia, Anexo | deste edital e na Lei de Licitacdes e Contratos.
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22. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

22.1. A interposicdo de recurso referente a habilitagdo ou inabilitacdo de empresas
proponentes ao credenciamento, & anulacdo ou revogacao do edital e Anexos, observara o
disposto no art. 165 da Lei n. 14.133, de 2021.

22.2. Cabe recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de intimacao
ou de lavratura da ata:

| - Ato de habilitacdo ou inabilitacao de credenciada.
Il - Anulacédo ou revogacao do credenciamento.

[l — Descredenciamento da empresa, quando determinada por ato unilateral e
escrito da Administragao.

22.3. Declarada encerrada a fase de credenciamento e de julgamento dos documentos de
habilitag&o, ficara aberto o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo de recurso
administrativo, a ser encaminhado para o endereco eletrénico institucional, devendo
constar, no campo Assunto, a identificacdo do certame, conforme exemplo:

“Recurso Administrativo — Credenciamento n° /| — Empresa:

LH]

22.4. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora dos prazos legais ou em
desacordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

22.5. Interposto o recurso, ficam os demais interessados, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado do primeiro
dia uatil subsequente ao término do prazo para interposicdo do recurso, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses,
nos autos do processo administrativo.

22.6. O recurso sera dirigido a autoridade que houver praticado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias
Gteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo a autoridade superior, que devera proferir
deciséo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos, nos termos
da legislacéo vigente.

22.7. Decorridos todos 0s prazos recursais sem a interposi¢cdo de recursos, ou apés o
ndo provimento dos recursos eventualmente apresentados, 0 processo seguird para a
divulgacao do resultado, adjudicacdo e homologacao, conforme o caso.

22.8. Na hipotese de acolhimento das razdes recursais, a Comissdo de Contratacao
comunicara formalmente os interessados acerca das providéncias e dos demais
procedimentos administrativos cabiveis, assegurada a observancia dos principios da
legalidade, publicidade e isonomia.

23. DA REVOGACAO / ANULACAO
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23.1. O presente processo de Credenciamento podera ser revogado por razdes de
interesse publico, decorrentes de fatos supervenientes, devidamente comprovados,
pertinentes e suficientes para justificar sua revogacao.

24, ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO DO EDITAL

24.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n. 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

24.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

24.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados na forma
eletrbnica, exclusivamente pelo sistema.

24.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

24.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de licitagao.

24.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

24.6. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a
realizacdo de qualquer ato do procedimento de credenciamento, incorrera em pena de
detencéo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos e multa, nos termos do artigo 337-l, da Lei n.
14.133/2021.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

25.1. E facultada & Comiss&o de Contratacdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase
do procedimento administrativo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo.

25.2. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar este
chamamento publico por razbes de interesse publico derivado de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-
la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

25.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo da documentacdo e a
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes — MA ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatorio.

25.4. Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase do Credenciamento.

25.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
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do credenciado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

25.6. O credenciamento de interessado ndao determina qualquer vinculo empregaticio ou
funcional entre a Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos Lopes — MA e os profissionais
da empresa credenciada.

25.7. Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteltdo deste Edital, os
seguintes anexos, cujo teor vincula totalmente os proponentes:

ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Modelo de Requerimento de Credenciamento.

ANEXO IIl — Modelo de Declarag&o Unificada de Responsabilidade. ANEXO IV — Termo de
Credenciamento.

25.8. Fica eleito o Foro da Comarca de Santo Antdnio dos Lopes - MA, para dirimir
guaisquer questdes contratuais ou editalicias decorrentes deste Edital, com renlncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

25.9. Maiores informagbes poderdo ser obtidas por meio do Portal Oficial da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, bem como mediante
solicitacdo encaminhada ao endereco eletrdnico institucional: cclsal2025@gmail.com,
podendo, ainda, ser obtidas junto ao de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio dos Lopes - MA, no horario de expediente administrativo, até o altimo dia atil que
anteceder a data prevista para a abertura do certame.

Santo Antbénio dos Lopes/MA, 26 de outubro de 2026.

Inoan Silva da Fonseca
Secretério Municipal de Educacao

Hadilla da Silva Campos Borges
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Juventude e Trabalho

Blenda Cristina Costa Araujo
Secretaria Municipal de Saude e Saneamento

Luana Trabulsi Napoledo Mendonga Castro
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo.
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TERMO DE REFERENCIA

ORGAO RESPONSAVEL:

Secretaria Municipal De Planejamento E Administracéo.
Secretaria Municipal De Assisténcia Social, Juventude e Trabalho.
Secretaria Municipal De Educacéo.

Secretaria Municipal De Saude e Saneamento

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de empresas especializadas na
prestacdo de servigcos de agenciamento de viagens, compreendendo a cotacdo, reserva, emissao,
remarcacédo, cancelamento e demais servigos relacionados a aquisicdo de passagens aéreas nacionais
e internacionais, para atender as necessidades das Secretarias Municipais de Planejamento e
Administracéo, Educag8@o, Saude e Saneamento e Assisténcia Social, Juventude e Trabalho da
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes — MA, conforme as condicdes, especificacbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais documentos que integram o processo
administrativo.

1.2 A contratagéo visa assegurar o atendimento das demandas de deslocamento aéreo de servidores,
gestores, colaboradores e demais pessoas devidamente autorizadas pela Administracdo Municipal, em
raz8o de atividades institucionais, administrativas, educacionais, de salde, assisténcia social,
capacitacdes, reunides, eventos e outras agdes de interesse publico.

1.3 Os servicos deverdo ser prestados conforme as necessidades da Administracdo, mediante
solicitacao das Secretarias demandantes, observadas as condi¢des estabelecidas no procedimento de
credenciamento, a disponibilidade de voos e assentos, 0s precos praticados no mercado e as demais
disposicdes legais aplicaveis, especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021.

2. DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

2.1 presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar as Secretarias Municipais de
Planejamento e Administracdo, Educacdo, Salde e Saneamento e Assisténcia Social, Juventude e
Trabalho da Prefeitura Municipal de Santo Antbnio dos Lopes — MA a disponibilidade de servigcos
especializados de agenciamento de viagens, destinados ao atendimento das demandas de
deslocamento aéreo relacionadas a execucao de atividades institucionais e administrativas de interesse
publico.

2.2 A contratacéo encontra respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como no art. 79, que disciplina
o procedimento auxiliar de credenciamento.

2.3A adocéo do credenciamento justifica-se pela possibilidade de habilitacdo de mdltiplas empresas
que atendam aos requisitos estabelecidos pela Administracdo, permitindo maior flexibilidade na
prestacao dos servicos diante da dindmica do mercado de transporte aéreo, caracterizada pela variagdo
constante das tarifas, pela disponibilidade de assentos e pela diversidade de rotas e horarios.

2.4A medida busca proporcionar condicdes adequadas para o atendimento das solicitacdes das
Secretarias Municipais, possibilitando a pesquisa de alternativas disponiveis, a selecdo de opcdes
compativeis com a necessidade do deslocamento e a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, igualdade, eficiéncia, planejamento, transparéncia e economicidade.

2.5A contratacdo também se fundamenta nos principios e diretrizes previstos na Lei n® 14.133/2021,



Prefeitura de

= ESTADO DO MARANHAO e
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes
SANTO ANTONIO \ >
DOS LO pES CNPJ 06.172.720/0001-10

GESTAO DE VERDADE. FUTURO DE PROSPERIDADE ComlssaO de Contratagéo de LICIta(}ﬁO _ CCL

especialmente quanto ao planejamento das contratacdes publicas, a selecdo da solugdo mais
vantajosa para a Administracéo e a adequada gestéo e fiscalizacdo da execugao contratual.

2.6Dessa forma, o procedimento de credenciamento devera observar os requisitos legais pertinentes,
as condicdes estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia, a comprovacéo da habilitagdo dos
interessados, os critérios objetivos de distribuicdo ou utilizagdo dos servigos e a compatibilidade dos
valores cobrados com os precos praticados no mercado, de modo a garantir a regularidade, a
transparéncia e a eficiéncia da contratagéo.

3. ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo compreendera a prestacéo de servicos de agenciamento de viagens, destinados ao
atendimento das demandas de deslocamento aéreo da Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos
Lopes — MA, abrangendo a Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo, a Secretaria
Municipal de Educacéo, a Secretaria Municipal de Saude e Saneamento e a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Juventude e Trabalho.

3.2 Os servicos serdo prestados sob demanda, conforme as necessidades efetivas da Administracéo
Municipal, compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, bem como o acompanhamento de solicitagbes de reembolso,
quando cabivel.

3.3 A quantidade de passagens e o valor efetivamente utilizado depender&o das necessidades das
Secretarias Municipais durante a vigéncia da contratacdo. Assim, as solicitacfes serdo realizadas de
forma parcelada, mediante autorizacdo prévia da Administracdo, observadas a disponibilidade
or¢camentéria e financeira, as condi¢des estabelecidas no edital de credenciamento e a compatibilidade
dos precos com o mercado.

3.4 A estimativa dos servigos devera servir de pardmetro para o planejamento e a execu¢do da
contratacdo, sem obrigatoriedade de utilizacéo integral do valor estimado, respeitadas as condi¢fes
previstas no edital e os limites orgamentarios aplicaveis.

Dessa forma, estima-se a contratagdo dos seguintes servigos:

Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo

Item Descricéo Servigo | Quantidade

servico de fornecimento de passagem - de agenciamento de
01 viagens, compreendendo os servigos de emisséo, remarcagéo e | Servico | 100
cancelamento de passagens aéreas

Secretaria Municipal de Educacéo

Item Descricéo Servigo | Quantidade

servico de fornecimento de passagem - de agenciamento de
01 viagens, compreendendo os servigos de emisséo, remarcagéo e | Servico | 100
cancelamento de passagens aéreas

Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Juventude e Trabalho

Item Descricéo Servigo | Quantidade
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servico de fornecimento de passagem - de agenciamento de
01 viagens, compreendendo os servicos de emissao, remarcacédo e | Servico | 70
cancelamento de passagens aéreas

Secretaria Municipal de Saude e Saneamento

Item Descricéo Servi¢co | Quantidade

servico de fornecimento de passagem - de agenciamento de
01 viagens, compreendendo os servicos de emisséo, remarcacdo e | Servico | 100
cancelamento de passagens aéreas

4. DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS.

4.1 A execucdo dos servigcos serd realizada de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades efetivamente apresentadas pelas Secretarias Municipais de Planejamento e
Administracédo, Educacgdo, Saude e Saneamento e Assisténcia Social, Juventude e Trabalho, durante
a vigéncia do credenciamento.

4.2 A prestagdo dos servigos terd inicio mediante solicitagdo formal da Administracdo Municipal,
encaminhada a empresa credenciada, contendo, conforme o caso, as informacdes necessarias para a
realizacdo da cotagdo e posterior emissdo da passagem, tais como nome do passageiro, origem,
destino, datas de ida e retorno, horarios preferenciais, quantidade de passageiros e demais
informacdes pertinentes.

4.3 Recebida a solicitagédo, a empresa credenciada devera realizar a pesquisa das op¢des disponiveis,
considerando voos, horarios, conexdes, tarifas, franquia de bagagem, condicdes de alteracdo e
cancelamento e demais condi¢cdes aplicaveis, apresentando a Administragdo as alternativas
disponiveis para analise e autorizagéo.

4.4 Apo6s a escolha e autorizagdo da Administragcao, a empresa devera proceder a reserva e emissao
da passagem, encaminhando o respectivo bilhete eletrénico e os comprovantes da operacéo ao setor
responsével.

Os servigos poderdo compreender, quando solicitados e autorizados pela Administragao:

a) pesquisa e cotagdo de passagens aéreas nacionais e internacionais;

b) reserva e emisséo de bilhetes;

¢) remarcacgédo ou alteracdo de passagens;

d) cancelamento de reservas e bilhetes;

e) solicitagdo e acompanhamento de reembolsos, quando cabiveis;

f) informacBes sobre tarifas, horarios, conexdes, regras de utilizacdo e demais condi¢cdes das
passagens;

g) servicos relacionados a selecdo de assentos e franquia de bagagem, quando necessarios e
previamente autorizados; e

h) suporte e atendimento as Secretarias Municipais durante a execu¢ao dos servigos.

4.5 A prestacao dos servigos sera realizada preferencialmente por meio eletrénico, utilizando-se correio
eletrénico, sistemas, plataformas digitais, telefone ou outros meios de comunicagéo disponibilizados
pela empresa credenciada e aceitos pela Administragcdo, sem prejuizo da possibilidade de atendimento
presencial quando necessario.

4.6 O local de execucao dos servigos sera, para fins administrativos, a sede da Prefeitura Municipal de
Santo Antdnio dos Lopes — MA e as dependéncias das Secretarias Municipais demandantes, sem
prejuizo da execugao remota dos servigos de agenciamento, emissdo e administragcdo das passagens.
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4.7 As solicitacdes deverdo ser atendidas com a maior brevidade possivel, considerando a urgéncia e
a natureza de cada demanda, especialmente nos casos de viagens com datas préximas, devendo a
empresa credenciada manter canal de atendimento apto a solucionar eventuais ocorréncias
relacionadas as reservas, emissoes, alteracdes ou cancelamentos.

4.8 A empresa credenciada devera encaminhar a Administragdo todos os documentos necessarios a
conferéncia e fiscalizacdo dos servicos, incluindo comprovantes de cotacdo, reservas, bilhetes
emitidos, valores cobrados, alteragfes, cancelamentos e reembolsos, quando houver.

4.9 Nenhuma passagem poderd ser emitida sem a prévia autorizagdo do setor competente da
Administracdo Municipal, sendo de responsabilidade da empresa credenciada observar rigorosamente
as informacgfes constantes da solicitacdo autorizada.

4.10 A execucgdo devera observar as condigBes estabelecidas no edital de credenciamento, neste
Termo de Referéncia, nas solicita¢gdes emitidas pela Administracéo e na legislagéo aplicavel, garantindo
a regularidade, eficiéncia, transparéncia e adequada presta¢éo dos servicos.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A solucéo consiste no credenciamento de empresas especializadas na prestacéo de servigcos de
agenciamento de viagens, visando atender, de forma continua, flexivel e sob demanda, as
necessidades de deslocamento aéreo da Prefeitura Municipal de Santo Antonio dos Lopes — MA,
abrangendo a Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo, a Secretaria Municipal de
Educacao, a Secretaria Municipal de Salude e Saneamento e a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Juventude e Trabalho.

5.2 O credenciamento sera realizado com fundamento no art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021, que
estabelece o credenciamento como procedimento auxiliar das licitagbes e contratagfes e disciplina
suas hipéteses e condicdes de utilizacdo, observados os requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

5.3 A solugdo compreende a habilitacdo de empresas que atendam aos requisitos estabelecidos pela
Administracao, possibilitando a prestacdo dos servi¢os por multiplas empresas credenciadas, conforme
as condicdes definidas no edital e neste Termo de Referéncia.

5.4 A adocéo do credenciamento mostra-se adequada em razdo da natureza dindmica do mercado de
transporte aéreo, caracterizado pela constante variagdo das tarifas, disponibilidade de assentos,
horarios, rotas e condic6es comerciais. Dessa forma, a Administracdo podera contar com empresas
habilitadas para o atendimento das demandas de viagens, observadas as condi¢des estabelecidas no
procedimento de credenciamento.

5.5 Os servicos compreenderdo, de forma integrada, a pesquisa e cotacdo de tarifas, apresentacéo
das op¢Bes de voos disponiveis, reserva, emisséo de bilhetes, remarcacao, alteracdo e cancelamento
de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como o acompanhamento de solicitages de
reembolso, quando cabiveis, e 0 suporte necessario durante a execu¢ao dos servigos.

5.6 A prestacdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, somente mediante
necessidade efetiva e autorizacdo da Administracdo Municipal. Para cada solicitacdo, a empresa
credenciada devera realizar a pesquisa das opg¢8es disponiveis e apresentar as informacgfes
necessarias para que a Administracdo possa avaliar e autorizar a emissao da passagem.

5.7 A solucdo devera possibilitar que sejam consideradas, entre outras caracteristicas, as datas e
horarios dos voos, duragdo dos trajetos, conexdes, tarifas, regras de alteracdo e cancelamento,
franquia de bagagem e demais condi¢Bes aplicaveis, buscando-se a alternativa mais adequada a
necessidade administrativa e aos principios da economicidade e eficiéncia.

5.8 ApGs a autorizacdo da Administracdo, a empresa credenciada devera realizar a reserva e emissao
do bilhete, encaminhando os respectivos comprovantes e documentos necessarios a conferéncia,
fiscalizagdo e pagamento.
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5.9 Também deverdo ser assegurados 0s servigos posteriores a emissdo, quando necessarios,
incluindo remarcagdes, altera¢des, cancelamentos e acompanhamento de reembolsos, observadas as
regras tarifarias das companhias aéreas e as autorizagdes da Administracao.

5.10 A solucéo devera garantir atendimento adequado as demandas das quatro Secretarias Municipais
abrangidas pela contratacdo, permitindo que os servicos sejam utilizados conforme as necessidades
efetivamente apresentadas durante a vigéncia do credenciamento, sem obrigatoriedade de utilizacéo
integral dos quantitativos ou valores estimados.

5.11 Assim, o credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de viagens, aliado a
execucao dos servigcos de forma parcelada e sob demanda, constitui solucdo adequada para assegurar
flexibilidade, continuidade, eficiéncia operacional e capacidade de resposta as necessidades de
deslocamento aéreo da Administracdo Municipal, garantindo o adequado atendimento das demandas
institucionais e o controle dos recursos publicos empregados.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 Informamos que as despesas decorrentes da presente contratac@o correrdo a conta de recursos
orcamentérios, consignados no orcamento vigente, vinculados a seguinte dotagéo:

e Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo

e Acdo: Manutencdo e Funcionamento da Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracao.

e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 outros servigos de terceiros pessoa juridica

¢ Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Juventude e Trabalho.

e Acdo: Manutengdo e Funcionamento da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Juventude
e Trabalho.

¢ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 outros servigos de terceiros pessoa juridica

Unidade Orgcamentaria: Secretaria Municipal de Educacao
Acdo: Manutencdo e Funcionamento da Secretaria Municipal de Educacéo.
e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros pessoa juridica

¢ Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Saude e Saneamento
e Acdo: Manutencdo e Funcionamento da Secretaria Municipal de Salde e Saneamento.
e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros pessoa juridica

7. PRAZOS DE EXECUCAO E VIGENCIA

7.1 O prazo de execugdo devera ser, a contar da assinatura do contrato, e o prazo de vigéncia da ata
€ de 12(doze) meses, podendo ocorrer a prorrogagdo de vigéncia do contrato, caso seja um para 0s
requisitos do artigo 107, da Lei n°® 14.133/2021.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

8.1 Para a execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, as empresas interessadas no
credenciamento deverdo atender aos requisitos estabelecidos no edital, na legislacédo aplicavel e nas
demais condic¢des definidas pela Administracdo Municipal.

As empresas credenciadas deverdo possuir capacidade técnica e operacional compativel com a
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, demonstrando condi¢des para realizar cotacoes,
reservas, emissoes, alteracbes, remarcacfes, cancelamentos e demais procedimentos relacionados
as passagens aéreas nacionais e internacionais.
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Constituem requisitos minimos para a contratagéo:

a) estar regularmente constituida e em situagao cadastral regular perante os 6rgaos competentes;

b) comprovar habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, conforme exigéncias
estabelecidas no edital e na Lei Federal n® 14.133/2021;

c) comprovar aptiddo para a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, mediante
documentacao de qualificacao técnica exigida no procedimento de credenciamento;

d) possuir estrutura operacional adequada para atendimento das solicitaces da Administracéo
Municipal;

e) disponibilizar canais de atendimento para recebimento e processamento das solicitacdes, inclusive
por meios eletrénicos;

f) possuir condi¢des de realizar pesquisa de tarifas e disponibilidade de voos, reservas e emissdo de
bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

g) prestar suporte para altera¢des, remarcacdes, cancelamentos e solicita¢gdes de reembolso, quando
cabiveis;

h) fornecer a Administracdo todos os comprovantes e documentos necessarios a conferéncia,
fiscalizagdo e pagamento dos servigos;

i) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas para a contratacao;

j) observar integralmente as condi¢des, prazos, procedimentos e demais obrigagcdes estabelecidos no
edital, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou documento equivalente.

8.2 As empresas credenciadas deverdo assegurar que 0s servicos sejam executados com eficiéncia,
seguranca, presteza e observancia das condi¢cdes autorizadas pela Administracdo, ndo podendo
realizar emissfes ou alteracdes sem a devida autoriza¢do do setor competente.

8.3 Deverdo ser observadas, ainda, as normas aplicdveis a prote¢cdo e ao tratamento dos dados
pessoais dos passageiros e dos agentes publicos envolvidos nas solicitacdes, especialmente a Lei
Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), adotando-se as medidas
necessarias para preservar a confidencialidade e a seguranca das informacgdes recebidas.

8.4 A empresa credenciada deverd manter registros das operagdes realizadas, possibilitando o
acompanhamento e a fiscalizagdo pela Administracdo Municipal, inclusive quanto as cotacoes,
reservas, emissoes, alteracfes, cancelamentos e eventuais reembolsos.

8.5 A contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, transparéncia e interesse publico, bem como as disposicdes da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 A selecé@o das empresas sera realizada por meio de credenciamento, nos termos do art. 79 da Lei
Federal n° 14.133/2021, mediante procedimento aberto aos interessados que atendam as condicdes
estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

9.2 O credenciamento tera como finalidade habilitar todas as empresas que comprovem o atendimento
aos requisitos exigidos pela Administracdo, ndo havendo, nessa etapa, competicdo entre o0s
interessados para escolha de um Unico fornecedor, desde que sejam preenchidas as condicdes
estabelecidas no instrumento convocatorio.

9.3 Poderdo requerer o credenciamento as empresas especializadas na prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens que apresentem a documentacgéo exigida e comprovem o atendimento aos
requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e de qualificacédo
técnica previstos no edital.

9.4 A andlise da documentacdo sera realizada pela Administracdo Municipal, observando-se critérios
objetivos e previamente estabelecidos, especialmente:

a) comprovagdo da existéncia e regularidade juridica da empresa

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;
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¢) qualificacdo econdmico-financeira, quando exigida;

d) comprovagéo da capacidade técnica compativel com o objeto da contratacao;

e) comprovacéo de condi¢cdes operacionais para execucao dos servigos de agenciamento de viagens;
f) atendimento as demais exigéncias previstas no edital de credenciamento e na legislacdo aplicavel.

9.5 Somente serdo credenciadas as empresas que atenderem integralmente aos requisitos
estabelecidos no edital, ficando a manutengéo do credenciamento condicionada a permanéncia das
condi¢des de habilitagdo durante sua vigéncia.

9.6 A contratagdo dos servigos junto as empresas credenciadas sera realizada conforme as regras
estabelecidas no edital, observando-se critérios objetivos, impessoais e previamente definidos para o
encaminhamento das demandas, de modo a assegurar tratamento isondmico entre as empresas
credenciadas.

9.7 Para cada demanda, deverdo ser observadas as condi¢cées de atendimento, disponibilidade de
voos, tarifas, horarios, itinerarios e demais caracteristicas necessarias ao deslocamento solicitado,

buscando-se a alternativa mais adequada & necessidade da Administracdo e aos principios da
economicidade e eficiéncia.

9.8 A empresa credenciada devera atender as solicitacdes formalizadas pela Administracdo dentro dos
prazos estabelecidos, mantendo canais de comunicacdo adequados e estrutura suficiente para a
execucao dos servigos durante toda a vigéncia do credenciamento.

9.9 O descredenciamento podera ocorrer nas hipoteses previstas no edital e na legislagéo aplicavel,
especialmente quando houver descumprimento das obrigacfes assumidas, perda das condicbes de
habilitacdo ou pratica de atos incompativeis com a execucao regular dos servigos.

9.10 A selecdo e a contratacao deverdo observar, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade,
isonomia, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia e interesse publico, bem como as
disposicOes da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizac@o decorrente desta contratacdo, serd acompanhada e fiscalizado pelos servidores
Francisca de Sousa Castro, nomeado sob a portaria n® 048/2025 — GPSAL, Concei¢ao de Maria Lucena
Cruz sob a portaria n® 049/2025 — GPSAL, Francisco Cristiano Santos Araujo sob a portaria n° 050/2025
— GPSAL, Priscilla Nascimento Benevides sob a portaria n® 053/2025 — GPSAL dessa Administragao,
ou pelo respectivo substituto designado, permitida a contratagcao de terceiros para assisti-los e subsidia-
los com informagdes pertinentes a essa atribui¢éo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

10.2 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execucgédo contratual.

10.5. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracéo ou
de seus agentes e prepostos.

10.6. O gestor do contrato, sera a servidora Luana Trabulsi Napoledo Mendonca Batista, Hadilla da
Silva Campos Borges, Inoan Silva da Fonseca, Blenda Cristina Costa Araujo, com atribui¢cdes
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administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcdo até a finalizacéo,
especialmente:

I - analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

1l - analisar eventuais alteracfes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

\% - acompanhar o desenvolvimento da execucéo através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;
Vi - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacédo de servicos;

10.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e
Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucao do contrato
decorrente da licitacdo objeto deste termo de referéncia.

10.8. O contratado dever4 manter preposto aceito pela Administracdo durante o fornecimento do
bem para representa-lo na execugéo do contrato.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratagcéo, se daré:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagcdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 142 da 14.133/21.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o Orgéo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

11.4. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da
Lei 14.133/2021.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além daquelas previstas na legislacao aplicavel, no edital
de credenciamento e demais documentos que integram a contratacao:

a) executar os servicos de agenciamento de viagens de acordo com as condi¢fes, especificagdes,
prazos e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital de credenciamento;
b) realizar, quando solicitada, pesquisa e cotacdo de passagens aéreas nacionais e internacionais,
apresentando 8 CONTRATANTE as opc¢des disponiveis e as respectivas condicdes comerciais;

c) efetuar reservas e emitir os bilhetes somente apéds a autorizacdo da CONTRATANTE, observando
rigorosamente as informacdes fornecidas na solicitacao;

d) fornecer os bilhetes eletrénicos e demais comprovantes referentes as operacdes realizadas, em meio
eletrdnico ou por outro meio previamente definido pela CONTRATANTE;

e) prestar informacdes claras e precisas sobre tarifas, horarios, itinerarios, conexdes, franquia de
bagagem, regras de alteragdo, cancelamento e demais condi¢gfes aplicaveis as passagens;

f) providenciar, mediante solicitacdo e autorizagdo da CONTRATANTE, alteracdes, remarcacdes e
cancelamentos de passagens, observando as regras e condigfes estabelecidas pelas companhias
aéreas;

g) solicitar e acompanhar, quando cabivel, os procedimentos de reembolso decorrentes de
cancelamentos ou alteracdes, informando a CONTRATANTE sobre os valores e condi¢des envolvidos;
h) manter canais de atendimento disponiveis para receber e processar as solicitacdes da
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CONTRATANTE, inclusive em situagfes que demandem atendimento com maior urgéncia;

i) prestar suporte & CONTRATANTE durante todo o periodo de execugdo dos servigos, buscando
solucionar eventuais problemas relacionados as reservas, emissdes, altera¢des, cancelamentos ou
demais servigos contratados;

j) comunicar imediatamente & CONTRATANTE qualquer circunstancia que possa comprometer ou
impedir a execucado dos servi¢cos solicitados;

k) responsabilizar-se pela exatiddo das informacdes constantes das reservas e bilhetes emitidos,
devendo corrigir, as suas expensas, eventuais erros decorrentes de falha na execucédo dos servigcos
que Ihe sejam imputaveis;

I) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratagbes dele decorrentes, as
condi¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas para a prestacdo dos servicos;

m) manter sigilo sobre todas as informacfes e dados a que tiver acesso em razdo da execucdo dos
servigos, utilizando-os exclusivamente para os fins relacionados a contratacao;

n) observar as disposicdes da Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Proteg&o de Dados Pessoais
(LGPD), adotando as medidas necessarias para protecdo dos dados pessoais dos passageiros,
servidores, agentes publicos e demais pessoas envolvidas nas solicitagdes;

0) manter registros e documentos relativos as operagdes realizadas, permitindo o acompanhamento e
a fiscalizacdo pela CONTRATANTE;

p) apresentar os documentos fiscais e demais comprovantes necessarios ao processamento do
pagamento, conforme as condi¢6es estabelecidas na contratacéo;

g) nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagbes assumidas, salvo nas hipoteses
expressamente autorizadas pela CONTRATANTE e pela legislag&o aplicavel;

r) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
obrigacdes decorrentes da execucao dos servicos;

S) reparar ou corrigir, &s suas expensas, 0s servigos executados em desacordo com as condigdes
estabelecidas, quando constatada falha de sua responsabilidade;

t) atender as determinagdes da fiscalizacdo da CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos
e informacdes solicitados relacionados a execugéo dos servicos;

u) comunicar previamente a CONTRATANTE qualquer alteracao relevante em sua estrutura, condi¢do
de habilitacdo ou capacidade operacional que possa afetar a execucéo dos servigos;

v) cumprir integralmente as demais obrigagfes estabelecidas no edital de credenciamento, neste Termo
de Referéncia, no instrumento contratual e na legislacao aplicavel.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, além daquelas previstas na legislacdo aplicavel, no edital
de credenciamento e demais documentos que integram a contratacao:

a) fornecer a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a adequada execucdo dos servigos,
incluindo nome completo dos passageiros, origem, destino, datas, horarios, quantidade de passageiros
e demais informacgdes pertinentes;

b) formalizar as solicitagcbes de cotacdo, reserva e emissdo de passagens por meio dos canais
estabelecidos pela Administracao;

¢) analisar as opg¢Bes de voos e tarifas apresentadas pela CONTRATADA e autorizar previamente a
emisséao dos bilhetes;

d) disponibilizar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios ao pagamento dos servi¢os
efetivamente autorizados e prestados, observadas as disposicdes legais aplicaveis;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA apés o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas na
contratacdo e a apresentacdo da documentacdo necessaria, observados os procedimentos de
liquidacdo da despesa;

f) comunicar a CONTRATADA, com a maior antecedéncia possivel, eventuais altera¢des, remarcagfes
ou cancelamentos das viagens previamente autorizadas;

g) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, por meio de servidor ou comissdo formalmente
designada, registrando eventuais ocorréncias e adotando as providéncias cabiveis;

h) verificar a conformidade dos servicos prestados com as condi¢des estabelecidas no edital, neste
Termo de Referéncia e nas solicitagdes emitidas pela Administracéo;

i) exigir da CONTRATADA a correcdo de falhas ou irregularidades verificadas na execucdo dos
servicos, estabelecendo prazo para sua regularizacdo, quando cabivel,
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j) prestar & CONTRATADA os esclarecimentos necessarios ao cumprimento das obrigaces
assumidas;

k) comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades identificadas na prestacéo dos
servicos, possibilitando a adoc&o das medidas necessarias a sua correcao;

I) manter sob sua responsabilidade as informacfes e documentos necessarios a autorizacao, controle
e fiscalizacao das viagens realizadas;

m) utilizar os dados pessoais fornecidos a CONTRATADA exclusivamente para as finalidades
relacionadas a execucao dos servicos, observando as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

n) acompanhar os procedimentos de cancelamento, alteracdo e reembolso, quando solicitados,
verificando os valores e condi¢des apresentados pela CONTRATADA,;

0) observar e cumprir as condi¢cdes estabelecidas no edital de credenciamento, neste Termo de
Referéncia, no instrumento contratual e na legislacéo aplicavel;

p) ndo exigir da CONTRATADA servi¢os ou procedimentos que ndo estejam previstos na contratacao,
salvo quando formalmente autorizados e amparados pela legislagdo aplicavel;

q) adotar as providéncias administrativas necessarias para assegurar o regular desenvolvimento da
contratacdo e o atendimento das demandas das Secretarias Municipais envolvidas.

14. DA SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratacéo.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 O Municipio de Santo Antdnio dos Lopes - MA reserva-se no direito de impugnar os servigos
prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificacbes contidas neste Termo de

Referéncia.

15.2 Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei n. 14.133/2021
e no Decreto Municipal 004/2025 de 02 de janeiro de 2025.

15.3 Fica eleito o foro da Comarca de Santo Antbnio dos Lopes - MA como Unico e competente para
dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.



Prefeitura de

= ESTADO DO MARANHAO e
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes
SANTO ANTONIO \ >
DOS LO pES CNPJ 06.172.720/0001-10

GESTAO DE VERDADE. FUTURO DE PROSPERIDADE Comlsséo de Contratagéo de LICIta(}ﬁO _ CCL

ANEXO Il
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO CREDENCIAMENTO N° I

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA

A/C: COMISSAO DE CONTRATACAO

ASSUNTO: REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO — EDITAL DE CREDENCIAMENTO
N© /

1. DADOS DA EMPRESA

Razéo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

Inscricdo Estadual (se houver):
Endereco:
CEP: Municipio/UF:
Telefones:

E-mail:

2. REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO TERMO DE
CREDENCIAMENTO

Nome Completo: RG: _
Org&o Emissor/UF: CPF:

Endereco: CEP: _
Municipio/UF: Telefones: E-mail:

3. DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO  (SELECIONADA EM
DEMANDA)

Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:

4. REQUERIMENTO

Prezados Senhores,

A empresa acima qualificada REQUER sua inscricdo no CREDENCIAMENTO de empresas
especializadas que tenham interesse na PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO PESQUISA, COTACAO,
RESERVA, EMISSAO, FORNECIMENTO, ALTERA(;AO E CANCELAMENTO, QUANDO
NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, incluindo outras atividades
correlatas, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da Prefeitura
Municipal de Santo Antdénio dos Lopes - MA, conforme condigBes estabelecidas no
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° __/ e seus anexos, subordinando-se as normas
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gerais da Lei n°® 14.133/2021, e demais disposi¢des aplicaveis.

Declaro, para todos os fins de direito, que conhecgo integralmente as clausulas e condi¢des
do Edital e de seus anexos e que concordo em prestar 0s servigos nos termos ali previstos,
observando os critérios de selecdo e a sistematica de cotagdo por demanda definidos no
instrumento convocatorio e no Termo de Referéncia.

5. ITENS OBJETO DO CREDENCIAMENTO
ITEM |ACEITA DESCRICAO/ESPECIFICACAO

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
()SIM |COMPREENDENDO PESQUISA, COTACAO, RESERVA,
() NAO |EMISSAO, FORNECIMENTO, ALTERACAO E CANCELAMENTO,
QUANDO NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
incluindo outras atividades correlatas, destinadas ao
atendimento das necessidades institucionais da Prefeitural
Municipal de Santo Antdnio dos Lopes - MA
(Observacao: os valores estimativos, quando houver, constardo no Termo de Referéncia e/ou
em anexos internos do processo, podendo ser classificados, conforme decisdo da
Administracéo.)

01

6. PREPOSTO (CONTATO OPERACIONAL PARA COTAGCOES E
ATENDIMENTO)

Nome:
E-mail:
Telefone/Celular:

Cidade — Estado, de de

Nome e assinatura do representante legal da empresa Carimbo do CNPJ
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA DE RESPONSABILIDADE
CREDENCIAMENTON. _ /
(Em Papel Timbrado da Proponente)
(nome da empresa), CNPJ n°

sediada (enderego completo). Por
intermédio de seu representante legal, o (a) Sr (a) , portador do
CPFn°

Declara, sob as penas da Lei, que a empresa nao foi declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administracéo Publica e que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;
Declara, que esta ciente e se sujeitara as condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos,
gue acatard integralmente qualquer decisao que venha a ser tomada pelo 6rgéao gerenciador
guanto a qualificacdo apenas das proponentes que tenham atendido as condigcbes
estabelecidas e demonstrem integral possibilidade de fornecimento dos objetos;
Declara, que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;
Declara, que para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n. 14.133/21, que nao
emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;
Declara, que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;
Declara, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
Declara, para os devidos fins que ndo possui em seu quadro societario o agente publico de
orgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, estendem-se a terceiro que
auxilie a conducéo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, em atendimento a vedacdo disposto no Art. 9° da Lei Federal n.
14.133/21;
Declaramos, que atendemos aos requisitos de habilitacéo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;
Por ser legitima expressao da verdade, firmo a presente.

: de de

(Assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO N° __/

TERMO DE CREDENCIAMENTO N° __/
CREDENCIANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA
CREDENCIADA:

VIGENCIA: 12 (doze) meses

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, pessoa juridica
de direito publico interno, com sede administrativa a , inscrita no CNPJ n°® __ /0001--
__, heste ato representada por ___ , Sr(a). , doravante denominada
CREDENCIANTE, e,de outro lado, a empresa **__ ** inscrita no CNPJ
nO
, com sede a ,
neste ato representada por seu ,
doravante denominada CREDENCIADA, resolvem celebrar o presente TERMO DE
CREDENCIAMENTO, a ser executado de forma indireta, com fundamento nos arts. 74,
inciso IV, 79, inciso lll, 89, 92, 105, 107, 117 e demais dispositivos aplicaveis da Lei n°
14.133/2021, no Edital de Credenciamento n°

/ , ho Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar e demais normas pertinentes,

mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTA(;AO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO PESQUISA, COTA(;AO, RESERVA, EMISSAO, FORNECIMENTO,
ALTERACAO E CANCELAMENTO, QUANDO NECESSARIO, DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, incluindo outras atividades correlatas, destinadas ao atendimento das
necessidades institucionais da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA,
compreendendo, de forma integrada.

Os servigos destinam-se ao atendimento das necessidades institucionais da PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, para deslocamento de servidores,
agentes publicos e demais pessoas autorizadas pela Administracdo, para participacdo em
reunides, cursos, capacitagdes, congressos, semindrios, eventos institucionais e demais

atividades de interesse publico que exijam descolamento por meio de transporte aéreo.
1.3.

1.4. Integram o presente Termo, independentemente de transcrig&o:

| — o Documento de Formalizacdo da Demanda,;

I — o Estudo Técnico Preliminar;

Il — o Termo de Referéncia;

IV — o Edital de Credenciamento;

V — 0s anexos e documentos correlatos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. A execugdo dos servicos dar-se-4 sob demanda, mediante solicitacdo formal
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encaminhada pela CREDENCIANTE as empresas credenciadas, por correio eletrénico
institucional, apds a emissao da Autorizacdo de Despesa e do respectivo empenho.

2.2. Para cada demanda, sera realizada cotacéo de precos por e-mail entre as empresas
credenciadas, sendo selecionada a proposta mais vantajosa, observado o critério do
menor preco, desde que ndo exceda em mais de 10% (dez por cento) o valor praticado
diretamente pela companhia aérea no mesmo momento.

2.3. A CREDENCIADA devera encaminhar a cotacdo no prazo maximo de 04 (quatro)
horas, contadas do recebimento da solicitag&o.

2.4. A emisséo e envio dos bilhetes deverdo ocorrer no prazo maximo de 04 (quatro)
horas, ap6s a autorizacdo expressa da CREDENCIANTE.

2.5. Toda a comunicacao, cotacdes, autorizagbes, comprovantes de emissao, relatorios e
documentos fiscais deverdo ser juntados aos autos do processo administrativo,
assegurando rastreabilidade e transparéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO

3.1. As passagens deverao ser emitidas, preferencialmente, em classe econdmica, por
companhias aéreas devidamente autorizadas pela ANAC.

3.2. A CREDENCIADA obriga-se a repassar integralmente a CREDENCIANTE tarifas
promocionais, descontos e vantagens disponiveis no momento da cotacao.

3.3. Nos casos de cancelamento, remarcacédo ou no-show, a CREDENCIADA devera
adotar todas as providéncias necessarias a restituicdo dos valores devidos, observadas as
regras da ANAC e das companhias aéreas.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O presente Termo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura.

4.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, desde que
comprovada a vantajosidade para a Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA

Constituem obrigacdes da CREDENCIADA, além de outras previstas neste Termo e no
Edital:

| — executar os servicos conforme as especificacdes técnicas;

Il — manter regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira;

[l — atender as solicitagbes da CREDENCIANTE dentro dos prazos estabelecidos;

IV —assumir integral responsabilidade por encargos, tributos e despesas;

V — ndo subcontratar o objeto;

VI — manter sigilo sobre informacg6es institucionais;

VII — responder por danos causados a Administracéo ou a terceiros.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

Compete a CREDENCIANTE:
| — encaminhar solicitacdes formais;
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Il —acompanhar e fiscalizar a execugéo;
Il — atestar os servi¢cos prestados;

IV — efetuar os pagamentos devidos;

V — aplicar sanc¢des, quando cabivel.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado mediante apresentacao conjunta de:

a) Nota Fiscal da CREDENCIADA;

b) Nota Fiscal paga da companhia aérea;

c) Recibo do servi¢co de agenciamento;

d) Relatorio detalhado dos servigos prestados, devidamente atestado.

7.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, vedada qualquer
antecipacéao.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

8.1. A gestdo e fiscalizacdo serdo exercidas por servidor(es) designado(s) por portaria
especifica, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes da execugcdo dos servicos objeto deste Termo de
Credenciamento, observados os limites efetivamente prestados pela CREDENCIADA,
correrdo a conta das dotagdes orcamentérias proprias da PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DOS LOPES - MA, consignadas no or¢gamento vigente, especialmente:

Orgéo: 01 — Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA
Unidade: 001 — Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA
Programa/Projeto/Atividade: ----------- -

Natureza da Despesa: ---------- — ---------

Fonte de Recursos: --------------

(conforme demonstrativo do QDD — Quadro de Detalhamento da Despesa, constante dos autos
do processo administrativo)

9.2. Nos exercicios financeiros subsequentes, as despesas correrdo a conta das dotacfes
orcamentarias préprias que vierem a ser consignadas na respectiva Lei Or¢camentaria
Anual, mediante apostilamento, nos termos do art. 105, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento pelos servicos efetivamente prestados pela CREDENCIADA sera
realizado por demanda, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado a partir da
apresentacdo da documentacéo fiscal completa e devidamente atestada pelo fiscal do
credenciamento.

10.2. O valor a ser pago corresponderad exclusivamente a somatoria dos servigos
efetivamente executados, observados 0s precos cotados e aceitos no momento da
contratacéo, conforme critérios definidos no Termo de Referéncia e neste Termo de
Credenciamento.
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10.3. Parafins de pagamento, a Nota Fiscal devera conter, de forma clara e discriminada,

0s servi¢cos prestados, acompanhada obrigatoriamente dos seguintes documentos:

I — Nota Fiscal paga da companhia aérea;

Il — Recibo do servigo de agenciamento;

Il — Relatorio detalhado dos servigos prestados, contendo informag¢des sobre voos,
trechos, passageiros, datas, valores e localizadores, devidamente atestado pela
fiscalizacéo.

10.4. O pagamento somente serd efetuado apds a comprovacéao da regularidade fiscal,

trabalhista e previdenciaria da CREDENCIADA, mediante apresentacdo das certiddes

exigidas para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS),

Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e Justica do Trabalho.

10.5. Constatado erro, inconsisténcia ou auséncia de informac¢des na documentacdo

apresentada, esta serd devolvida a CREDENCIADA para correcao, ficando o pagamento

suspenso até areapresentacao regular, passando o prazo a ser contado novamente a partir
do protocolo da documentacéo saneada.

10.6. Da Forma de Pagamento

10.6.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em conta

corrente de titularidade da CREDENCIADA, previamente informada nos autos.

10.6.2. Considera-se como data do pagamento aquela em que constar como emitida a

ordem bancaria pela Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA.

10.6.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na

legislacéo vigente, independentemente do percentual eventualmente indicado na planilha

ou na nota fiscal.

10.6.4. As retengdes observardo rigorosamente 0s percentuais e critérios estabelecidos

na legislacao tributaria aplicavel, inclusive normas federais, estaduais e municipais.

10.6.5. A CREDENCIADA optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123/2006, ndo sofrera retengdes relativas aos tributos abrangidos por esse

regime, desde que apresente, previamente, documento oficial que comprove sua

condicdo de optante, sob pena de aplicacdo das retencdes legais cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA INEXISTENCIA DE REAJUSTE E REVISAO
DE PRECOS

11.1. Considerando que a presente contratacdo se da por meio de credenciamento em
mercado fluido, nos termos do art. 79, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, e que a selecdo do
fornecedor ocorrerd a cada demanda especifica mediante disputa de precos entre as
credenciadas, ndo havera fixacdo prévia de precos, tampouco aplicacdo de reajuste ou
revisao contratual.

11.2. Os valores das passagens aéreas serdo definidos exclusivamente no momento da
cotacao realizada para cada solicitacdo da Administracéo, refletindo o preco real praticado
pelo mercado naquela data, razdo pela qual ndo se aplica qualquer indice de reajuste,
atualizacdo monetaria ou mecanismo de revisao periddica.

11.3. Em raz&o da dinamica da contratacdo, baseada em precos dindmicos e varidveis a
cada demanda, inexiste possibilidade de desequilibrio econdmico-financeiro, ndo sendo
cabivel pedido de revisao de valores, uma vez que a credenciada somente apresentara
proposta quando concordar com as condigdes de preco vigentes no momento da cotagéo.

CLAUSULA ~DEClMA SEGUNDA - DO CONTROLE, AVALIACAO, VISTORIA E
FISCALIZACAO
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12.1. A execugcdo do presente Termo sera avaliada pelos 6rgdos competentes do
CREDENCIANTE, mediante procedimentos de supervisdo indireta ou local, os quais
observardo o cumprimento das clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Credenciamento, e de quaisquer outros dados necessarios ao controle e avaliacdo dos
servicos prestados.

12.2. Sob critérios definidos em normatizacdo complementar, podera, em casos
especificos, ser realizada auditoria especializada.

12.3. Qualquer alteragdo ou modificacdo que importe em diminuicdo da capacidade
operativa da CREDENCIADA podera ensejar a nao prorrogacao deste Termo ou a revisao
das condi¢cdes ora estipuladas.

12.4. A fiscalizacdo exercida pelo CREDENCIANTE sobre a prestacdo dos servicos
efetivamente fornecidos ndo eximira a CREDENCIADA da sua plena responsabilidade
perante 0 CREDENCIANTE ou para com o0s usuarios do sistema publico da Secretaria
Municipal, decorrente de culpa ou dolo na execugéo do Termo de Credenciamento.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacfes assumidas, garantida a defesa
prévia, a credenciante podera aplicar ao credenciado, além das sancdes previstas no art,
155 e ss. da Lei 14.133/2021, as seguintes sancgdes:

a) Adverténcia,;

b) Multa, na forma prevista neste Termo de Referéncia ou no termo de credenciamento;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Estadual por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Municipal,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.2. Caso haja penalidade de multa, o valor podera ser descontado dos pagamentos
eventualmente devidos pela Prefeitura Municipal de Santo Antbénio dos Lopes - MA ou
cobrado judicialmente.

13.3. As sancdes previstas nesta secao poderdo ser aplicadas conjuntamente, facultada a
defesa prévia da interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
13.4. Asancao de Declaracao de Inidoneidade sera aplicada pela Autoridade Competente,
conforme norma aplicavel, facultada a defesa da interessada no respectivo processo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

13.5. Seréa aplicada multa de 0,3% (trés décimos de um por cento) ao dia, até o 30°
(trigésimo) dia de atraso, sobre o valor do objeto de cada Autorizagdo de Fornecimento n&o
realizada, quando a credenciada, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro do
estabelecido, a obrigacdo assumida.

13.6. Sera aplicada multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratacdo, quando a
pretensa credenciada:

a) Recusar-se a assinar o termo de credenciamento, estando sua proposta dentro do prazo
de validade (quando o caso);

b) Recusar-se a efetuar o recolhimento da garantia, quando houver.

13.7. Sera aplicada multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de cada ordem de servico,
guando a pretensa credenciada:

a) Prestar informacdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizacao;

b) Transferir ou ceder obrigacBes, no todo ou em parte, a terceiro, sem prévia autorizacao
da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA;

c) Executar o objeto em desacordo com os projetos e normas técnicas ou especificacoes,
independentemente da obrigacéo de fazer as corre¢cdes necessarias as suas expensas;
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d) Desatender as determinacdes da fiscalizacao;

e) Cometer qualquer infracdo as normas legais — federais, estaduais ou municipais —,
respondendo, ainda, pelas multas aplicadas pelos 6rgdos competentes em razao da infragédo
cometida;

f) Cometer faltas reiteradas na execucao do objeto credenciado;

g) Nao iniciar, sem justa causa, a execug¢do do objeto, no prazo fixado.

13.8. Serd aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da AF, quando a
credenciada:

a) Ocasionar, sem justa causa, atraso superior a 30 (trinta) dias na execuc¢éo do objeto;

b) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o objeto credenciado;

c) Praticar, por acao ou omissédo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia,
dolo ou ma-fé, venha a causar dano a credenciante ou a terceiros, independentemente da
obrigacdo da credenciada em reparar os danos causados.

13.9. As penalidades acima previstas serdo aplicadas utilizando os critérios da
razoabilidade e proporcionalidade;

13.10. Da aplicacdo das penalidades previstas nesta secdo, caberd recurso
administrativo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO E ALTERAGAO

14.1. Constituem motivo para rescisdo do presente Termo de Credenciamento o nao
cumprimento de qualquer de suas clausulas e condi¢cdes, bem como os motivos previstos
na legislacédo referente a licitagcdes e contratos administrativos, sem prejuizo das multas.
14.2. A CREDENCIADA reconhece desde ja os direitos do CREDENCIANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista na legislagdo referente a licitagcbes e contratos
administrativos.

14.3. A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes — MA podera promover a
alteracdo, com as devidas justificativas, nas regras do presente credenciamento e na
prestacdo dos servicos, bem como rescindir unilateralmente o credenciamento do
profissional nas hipéteses da Lei 14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Dos atos de aplicagdo de penalidade prevista neste Termo de Credenciamento, ou
de sua resciséo, praticados pelo CREDENCIANTE, cabe recurso no prazo de cinco (5) dias
Uteis, a contar da intimacédo do ato.

15.2. Da decisdo da autoridade superior da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos
Lopes - MA que rescindir o presente Termo cabe, inicialmente, pedido de reconsideragao,
no prazo de cinco (5) dias Uteis, a contar da intimacao do ato.

15.3. Sobre o pedido de reconsideracédo, a autoridade superior devera manifestar-se no
prazo de quinze (15) dias e poderd, ao recebé-lo, atribuir-lhe eficacia suspensiva, desde que
o faca motivadamente diante de razdes de interesse publico.

15.4. Negado o pedido de reconsideracdo pela autoridade superior, ndo cabera recurso
administrativo.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

16.1. A duracdo do presente Termo de Credenciamento serd de 01 (um) ano, com inicio
em /I e término em ___/ __ /__, podendo ser prorrogado, por acordo e
conveniéncia das partes, respeitado o limite previsto no artigo 107, da Lei Federal n.
14.133/2021.
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16.2. A parte que nao se interessar pela prorrogagdo, devera comunicar a sua intencéo,
por escrito, & outra parte, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS ALTERACOES

17.1. Qualquer das alteracbes do presente Termo de Credenciamento sera objeto de
Termo Aditivo ou Apostilamento, na forma da legislacdo referente a licitacdes e contratos
administrativos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO
18.1. O presente Termo de Credenciamento sera publicado, por extrato, no Diario Oficial.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS ATOS E NORMAS QUE INTEGRAM O TERMO
DE CREDENCIAMENTO

19.1. Independentemente de transcricdo do seu texto ou redagdo, vincula-se a este
instrumento o Formulario de Inscricao do Credenciado, o Edital de Credenciamento e seus
anexos, em particular, o Termo de Referéncia, com as respectivas regras de execuc¢ao para
garantir a consecucao da prestacao de servigos respeitadas as peculiaridades locais e oferta
da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes — MA dos quais a CREDENCIADA
declara ter inteiro conhecimento, comprometendo-se a cumpri-los.

20. CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Santo Antonio dos Lopes - Maranhéo,
com exclusdo de qualgquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questbes
oriundas do presente Termo de Credenciamento que nao puderem ser resolvidas pelas
partes.

E, por estarem as partes justas e credenciadas, assinam o0 presente Termo de
Credenciamento de forma digital.

Autoridade competente
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes - MA

Empresa: CNPJ:



