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PREGAO ELETRONICO N°. 018/2023 — SRP - RETIFICADO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES/MA
Processo Administrativo n°. 192307-0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Santo Antdnio
dos Lopes/MA, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério
de julgamento menor preco por item, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto Municipal 042/2018; Decreto Municipal
054/2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracbes, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

Término: 21/09/2023 as 07h59min.

Data da sesséo: 21/09/2023

Horério: 09h00min — Horario de Brasilia.

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br
Modo de disputa: Aberto.

Total de paginas: 36 (trinta e seis) paginas.

Secretaria(s) interessada(s):
*Secretaria Municipal de Comunicag&o Social.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica, visando a prestacdo dos servicos de assessoria e
consultoria de comunicagéo, imprensa e publicidade, marketing digital, monitoramento de midias e
redes sociais e desenvolvimento de plano de comunicagéo institucional, pelo prazo de 12(doze)
meses, de interesse da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, do municipio de Santo Antonio
dos Lopes/MA

1.2 Em caso de divergéncia existente entre as especificacdes deste objeto, descritas no
Portal de Compras Publicas e as especificagbes constantes deste Edital, prevalecerdao as
Gltimas.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema eletrbnico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave de identificacdo
e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrucdes
detalhadas para sua correta utilizacéo.
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3.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores
informacdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela
central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

3.4. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.5. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema
ou a Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes (6rgdo que promove a licitagdo) responder por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.6. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacédo das transacdes
inerentes a este Pregao.

3.7. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.8. O Pregéo sera conduzido pelo(a) Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes com apoio
técnico e operacional do Portal de Compras Publicas, que atuard como provedor do sistema eletrénico
para esta licitagéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular na plataforma Portal de
Compras Publicas.

4.1.1. O:s licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente;

4.2.2. que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedac¢8es previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo
ou liquidacéo;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.3. Como condigdo para participagdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.3.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagado do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame;
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4.3.2. que esta ciente e concorda com as condig8es contidas no Edital e seus anexos;

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.3.5. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicio
Federal;

4.4, A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As propostas de precos deverdo apresentar valores, de forma que ja estejam incluidos todos
0s impostos, taxas, fretes e demais despesas decorrentes do fornecimento do objeto.

5.4, Os valores ofertados seréo fixos e irreajustaveis durante o Contrato, e deverao ser ofertados
com, no maximo duas casas decimais apds a virgula.

5.5. O licitante devera apresentar, para cada item, valor inferior aos valores estimados pela
Administracao.

5.6. Quantidade a ser registrada, nunca inferior ao total previsto, dispostos no Termo de
Referéncia (ANEXO I) sob pena de desclassificacao.

5.7. Considerar-se-4 que os precgos fixados pela licitante, sdo completos e suficientes para
assegurar a justa remuneragdo da execucéo dos servigos/fornecimento do objeto.

5.8. No campo descricdo detalhada do objeto ofertado, disponibilizado no sistema eletrdnico,
devem ser incluidas todas as informa¢cBes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto
(especificacdes etc.).

5.9. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.11. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.12. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e o0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,;
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5.13. Na&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apés a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

5.14. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

5.15. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao. A administragdo podera solicitar a prorrogacdo do prazo de validade da proposta,
sendo facultada ao licitante a aceita¢éo.

5.16. Considerar-se-a que o valor do objeto apés apresentado o valor ofertado pelo licitante, e os
lances formulados pela licitante sdo completos e suficientes para assegurar a justa remuneracao
sobre o fornecimento/prestacédo de servigos, objeto desta licitagcdo, incluindo os tributos e demais
despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como: fretes, encargos sociais, trabalhistas e
fiscais; despesas de transportes, locomogédo, alimentagdo, hospedagem e quaisquer outras,
segundo a legislagdo em vigor, devendo o preco ofertado corresponder, rigorosamente, as
especificagbes do objeto licitado.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitério e total do item;

6.1.2. Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.2.3. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$
01,00 (um real).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos
do periodo de duracdo da sesséo publica.

7.11 A prorrogagdo automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-4 automaticamente.

7.13  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica
de lances, em prol da consecu¢é@o do melhor prego.

7.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.

7.17. Quando a desconex&o do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condices diferentes das previstas neste
Edital.

7.20.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.20.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmacéo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.21. Apo6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e & compatibilidade do pre¢o em relacdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. O valor ofertado final para o item deve ser menor ou igual ao valor estimado pela
administragcdo para o respectivo item.

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessd@o publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
€ a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02(duas) horas, sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.

8.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢&o.

8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

8.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condi¢cBes diversas das previstas neste Edital.

8.8.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.8.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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8.9. ACEITABILIDADE: Os critérios quanto a aceitabilidade para cada item sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, (ANEXO I) deste Edital.

8.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢cédo que impeca a participacao
no certame ou a futura contratac@o, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenag8es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.1.3. O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua desclassificagao.

9.1.2. Constatada a existéncia de san¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

9.2. Caso atendidas as condic¢des de participacao, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade
fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e habilitagdo técnica.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena
de inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagéo a integridade
do documento digital.

9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Avenida Presidente Vargas, n°466, Centro, Santo Anténio dos Lopes — MA

7


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

PM SAL-
> ; MA
. ESTADO DO MARANHAO Fls.

L : n Servidor(a
Sammnlodosmpes PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES
CNPJ: 06.172.720/0001-10
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9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.6.1. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
9.7. Ressalvado o disposto no item 5.9, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI/SLU — Sociedade Limitada Unipessoal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.8.4. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.8.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas ou certiddo positiva com efeito de
negativa,

9.9.5. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo
Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual.

9.9.6. Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

9.9.7. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.
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9.9.8. Certidao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

9.9.9. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.10. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagédo exigida para efeito de comprovagéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.9.11. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao

9.9.12. A possibilidade de que se aplica o item anterior, refere-se tdo somente as empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno porte, em atendimento a Lei
Complementar 123/2006.

9.10. Qualificacdo Econdmico-Financeira.

9.10.1. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.1.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2. A comprovacéo da situagédo financeira da empresa sera constatada mediante obtengéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)
resultantes da aplicagéo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG = . . . o
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.10.3. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovatr,
considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital
minimo ou o patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao ou
do item pertinente.
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9.10.4. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execugédo patrimonial, no domicilio, emitida até 60 (sessenta) dias antes
da data da sessao publica ou que seja dentro do prazo de validade constante da prépria certidao.

9.10.4.1. Em casos em que a certiddo a que se refere o item anterior venha
a ser apresentada na forma positiva, o licitante devera apresentar, além
do referido documento, o plano de recuperacéo judicial, devidamente
aprovado.

9.10.5. A empresa licitante que ainda nao encerrou o0 seu primeiro exercicio social, por ter sido
constituida da menos de um ano, deverad apresentar, em substituicdo ao Balango Patrimonial, o
Balanco de Abertura devidamente registrado na forma da lei.

9.11. Qualificagdo Técnica

9.11.1. As empresas, deverdo comprovar, a qualificacéo técnica, além do que é exigido no termo
de referéncia:

9.11.2. O licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, apresentado em papel timbrado da emitente, que comprovem ter o
licitante prestado servigos similares, de maneira e satisfatoria.

9.11.3. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera considerado aquele
emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente.

9.11.4. Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sdcio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa
proponente.

9.11.5. A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes (MA) se reserva o direito de realizar
diligéncias para comprovar a veracidade dos atestados apresentados, podendo requisitar copias
dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos comprobatérios do conteldo
declarado.

9.11.6. Os interessados em concorrer 0 item presente no termo de referéncia, deverdo apresentar
comprovacado de vinculo com responsavel técnico na qualidade de jornalista, devidamente
diplomado e autorizado a exercer a fungéo.

9.11.6.1. A comprovacdo do vinculo empregaticio do(s) responséavel(is) técnico(s), sera feita
mediante cépia do contrato social da empresa (onde conste o nome do profissional como sécio), ou
do contrato de trabalho com a empresa, constante da Carteira Profissional ou da Ficha de Registro
de Empregados (FRE) que demonstre a identificacdo do profissional, ou contrato de prestacdo de
servigos, em que conste o profissional como técnico responsavel, ou ainda, mediante apresentacao
de declaracdo de contratagdo futura do(s) profissional(is), desde que acompanhada da anuéncia
do(s) mesmo(s), sob pena de inabilitacéo.

9.12. DEMAIS INFORMACOES CONCERNENTES

9.12.1. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12.2. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

9.12.3. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 05(cinco) dias Uteis,
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apos a declaracao do vencedor comprovar a regularizagao. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante de
apresentacao de justificativa.

9.12.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
9.12.5. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.12.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execucédo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, vinculam a Contratada.

10.2.2. Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecer&o os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores humeéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes Ultimos.

10.3. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagéo.

10.4. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

10.5. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de
forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacao da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.
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Cidade de Todo:
11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entédo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias,
gue comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizagcao
da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor néo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
aregularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF
bem como sobre aquele(s) informado nos documentos/propostas apresentados durante a sessao,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nado haja interposi¢cao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisdo dos
recursos apresentados.

13.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. N&o havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratagao.
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15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

15.1. Apos a homologagéo da licitagcdo, em sendo realizada a contratacéo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sances previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢fes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
15.3.3. a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77
e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo se encerra no final do exercicio financeiro, prorrogavel
conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condicGes de habilitagdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo
das sang¢bes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6és a comprovagdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacgao,
assinar o contrato.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, no Edital e na minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso.

17. DO PAGAMENTO

17.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatéario que:

18.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2. apresentar documentacéo falsa;

18.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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18.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
18.1.5. ndo mantiver a proposta;

18.1.6. cometer fraude fiscal,

18.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

18.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
18.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nédo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

18.3.2. Multa de 05 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

18.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administrac@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

18.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.5. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

18.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou recolhidos em favor do Municipio de Santo Anténio dos Lopes (MA), ou ainda
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa Municipal e cobrados judicialmente.

18.8. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunica¢ao enviada pela autoridade competente.

18.9. As sang8es aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

18.10. As infragcbes e sancg0Oes relativas a atos praticados no decorrer da licitacdo estdo previstas
no Edital.

19. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

19.2. A impugnacdo DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no
sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.

19.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacado no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento
da impugnacao.

19.4. Acolhida a impugnacdao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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19.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

19.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao do edital e dos anexos.

19.7. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

19.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

19.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragéo.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
20.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarédo
0 horario de Brasilia — DF.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

20.5. A homologagéo do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratagéo.

20.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serédo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

20.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsével por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

20.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

20.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. O edital e seus anexos estédo a disposicdo dos interessados no endereco: Praca Abrdo
Ferreira, S/N, Centro, Prédio da Comissao Permanente de Licitacdo, de 22 a 62 feira, no horario das
08h00min as 12h00min, para consulta presencial, no entanto, o(s) arquivo(s) esta(ao)
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disponibilizado(s) eletronicamente nos seguintes enderec¢os: Portal da transparéncia do poder
Executivo Municipal (www.stoantoniodoslopes.ma.gov.br), na plataforma de pregdo eletrénico:
www.portaldecompraspublicas.com.br, e também no sistema do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo, onde poderédo ser consultados ou obtidos gratuitamente.

20.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
20.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

20.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos

20.12.3. ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato.

20.12.4. ANEXO IV — Termo de Recebimento Provisoério

20.12.5. ANEXO V — Termo de Recebimento Definitivo.

Santo Anténio dos Lopes/MA, 05 de setembro de 2023.

AFONSO PEREIRA GOMES NETO
Secretario Municipal de Comunicagdo Social
PORTARIA N€9. 012/2021-GP/SAL
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO 018/2023
TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

1. A contratacdo em questdo se faz necessaria diante da demanda dos diversos érgaos da
administracdo publica municipal, em apresentar, divulgar e registrar as atividades realizadas pelos
seus diversos setores e secretarias municipais.

2. Além disto, justificamos também que o poder executivo deve fornecer acesso as
informacgdes previstas na Lei n°. 12.527/2011, no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 1l do § 3° do art.
37 e no § 2°do art. 216 da Constituicdo Federal.

3. A contratacdo da prestacdo de servico em epigrafe, garantirdA o conhecimento e
acompanhamento da sociedade, constantemente, das atividades pormenorizadas realizadas pela
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes/MA. Para o cidadao, além das acdes, 0 acesso a
informacéo sobre essas a¢fes € essencial para o exercicio pleno da cidadania.

4, A divulgacéo institucional é instrumento capaz de favorecer de forma significativa o acesso
da populacéo aos seus direitos cuidados pela atuacdo do Poder Executivo Municipal.
5. Na era da informac&o e com a ampliacéo do alcance de novas midias, a Prefeitura Municipal

de Santo Antbnio dos Lopes/MA, por meio da Secretaria Municipal de Comunicagéo Social, tem se
destacado ao informar a sociedade sobre os planos, projetos e resultado das politicas publicas.

6. Essa comunicacéo forte, eficiente e integrada, para construcdo da imagem do 6rgéo, deve
ser disseminada e ratificada diariamente, a fim de firmar com a sociedade o compromisso, a misséo
e os valores da materializados, no &mbito da prestacdo dos servigcos e na gestdo dos investimentos
publicos. Para tal, destaca-se a necessidade de produtos e servicos de comunica¢do que possam
dar apoio a secretaria municipal de comunicag&o social, na concretizacdo de suas estratégias para
a efetiva comunicacao social da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA.

7. Com o avanco das tecnologias de informag&o e comunicacdo e o crescimento vertiginoso
das redes sociais nos Ultimos anos, se observa a participacao interativa como a caracteristica, mas
marcante dos usudrios, conectados em rede, com acesso quase ilimitado a informagéo e elevado
poder de decisdo. Por isso, € preciso pensar a emergéncia de novas formas de producdo de
comunicacdo das redes sociais virtuais que ofereca condicbes de um dialogo eficiente entre a
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes/MA, usuérios e 0s atores sociais.

8. Considerando que os meios de comunicacdo sdo constantemente impactados pelas
mudancas sociais, culturais, econdémicas e tecnoldgicas, destaca-se que as demandas dos meios
de comunicacéo se fazem de forma democrética, auténtica, natural e intempestiva, motivadas por
diversas razdes e, por muitas vezes, sdo imediatas e complexas, procedentes de assuntos distintos,
reforcando a necessidade de desenvolver e organizar argumentos de forma congruente e com
linguagens adequadas as respostas desta Prefeitura Municipal. Sendo assim, importante ressaltar
que trata-se de uma area muito sensivel e dindmica que necessita de assessoramento profissional
constante.

9. Ocorre que as competéncias atribuidas a assessoria de comunicagcdo da prefeitura
municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA, envolvem a atuagéo junto aos mais diversos veiculos de
comunicacao social, formadores de opinido, organiza¢des, servidores publicos e outros publicos.
10. Assim, a contratacdo em epigrafe busca empresa que detenha de experiéncia e domine
técnicas modernas e eficazes de comunicacao e relacionamento, certamente ampliard a capacidade
e eficiéncia das a¢Bes da assessora de comunicagédo desta Prefeitura Municipal, cujos resultados
trardo beneficios para todos os interessados.

2. OBJETO

2.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica, visando a
prestacdo dos servicos de assessoria e consultoria de comunicacdo, imprensa e publicidade,
marketing digital, monitoramento de midias e redes sociais e desenvolvimento de plano de
comunicacao institucional, pelo prazo de 12 (doze) meses, de interesse da secretaria municipal de
comunicacao social do municipio de Santo Anténio dos Lopes/MA.
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3. VALOR ESTIMADO

3.1 O preco considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base na média aritmética simples das propostas comerciais obtidas junto a
fornecedores do ramo, por meio da ferramenta Banco de Precos e contrato. Com base em tal
procedimento, foi estimado o valor total de R$ 151.466,40 (cento e cinquenta e um mil, quatrocentos
e sessenta e seis reais e quarenta centavos).

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
4.1 As especificagfes e quantitativos dos servigos a serem adquiridos, e demais exigéncias sdo as

seguintes:
MEDIA DOS
~ PRECOS
ITEM | CAT/SER ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.| .2~ |TOTAL (ANUAL)R$
(MENSAL) R$
SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA DE
COMUNICACAO, IMPRENSA E
PUBLICIDADE, MARKETING
wxxx | DIGITAL, MONITORAMENTO DE | SERVICO
1 MIDIAS E REDES | MENSAL 12 R$ 12.622,20 R$ 151.466,40
SOCIAIS(CLIPPING) E
DESENVOLVIMENTO DE PLANO
DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO.
TOTAL ANUAL R$ 151.466,40

4.2. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DESENVOLVIMENTO DA PROPOSTA

4.2.1. As quantidades anuais dos produtos e servicos, a serem realizados sob demanda,
representam apenas estimativas e seréo executadas a medida da necessidade e conveniéncia do
CONTRATANTE.

4.2.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Assessoria e consultoria em comunicacdo, imprensa e publicidade
Unidade: Assessoria/consultoria.
Quantidade anual: 12 pacotes, 1 por més.

4.2.3. Especificacfes: Producédo e envio de press-releases, notas, press kits, artigos, respostas a
outros contelidos, elaborados por meio de consulta a fontes, visando atender demandas de veiculos
de comunicacao recebidas pela CONTRATADA diretamente, sob supervisédo do contratante, por
meio de contato telefénico, e-mail, presencialmente ou outros meios hébeis para recebimento de
demandas ou repassadas & CONTRATADA pelo CONTRATANTE.

4.2.4. O servico podera ter carater continuado, com previsdo de demanda diaria, sendo que, ao fim
de cada més, a CONTRATADA devera apresentar um relatério descritivo dos atendimentos
realizados, contendo data, nome do jornalista, veiculo, contato e status do atendimento.

4.2.5. O atendimento envolve as etapas de apuragdo, pesquisa e revisdo da resposta aos veiculos
de comunicagédo demandantes e a formadores de opinido, além da elaboracao de textos jornalisticos
€ matérias para uso nos canais préprios, bem como edicéo geral e editorial de textos de atendimento
a imprensa, sob a supervisdo e conforme diretrizes definidas pelo CONTRATANTE, agendamento
de entrevistas a imprensa, sob informacdes, para divulgacdo junto a imprensa, quando for
necessario, apos avaliacdo do contratante.
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4.2.6. Além disso, envolve o relacionamento com a imprensa em diferentes midias, online e off-line,
radio e TV, influenciadores e publicos de interesse (conforme interesse da contratante) alinhado ao
conceito e objetivos nas areas de atuagdo da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA,
€ 0 monitoramento sobre temas afetos a imagem e a reputacao da contratante.

4.2.7. Dentre as atividades realizadas para o atendimento assessoria e consultoria aos veiculos de
comunicacao estao:

e Apoio na avaliacao e andlise de cenarios e tendéncias para orientacdo da comunicacéo da
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA, sob a supervisdo do contratante;

e Apoio a assessoria de imprensa e de relagdes institucionais, sob a supervisdao do
CONTRATANTE;

e Apoio na interacdo com jornalistas e publicos de relacionamento, sob demanda, para
apresentacdo de pautas e promog¢do de divulgacdo institucional, sob a supervisdo do
CONTRATANTE;

e Apoio na producgéo de textos jornalisticos para serem oferecidos a veiculos de comunicacao
nacionais, estaduais e municipais (se houver), sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Producédo e distribuicdo de press-release, notas e outros contetdos de interesse da
Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes/MA, sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Acompanhamento, sob demanda, de porta-vozes em eventos diversos em que haja
presenca de jornalistas, sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Redacdo de position-papers, a respeito de temas de alta complexidade e de grande
relevancia institucional, sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Cobertura de eventos/reunides de maior complexidade e produgdo de conteudo para
divulgacéo, sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Apoio para a elaboracao e reviséo de textos, jornalisticos ou institucionais direcionados ao
publico interno ou externo, a partir de cobertura de eventos ou reunides, realizados na sede
da Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio dos Lopes/MA, ou em povoados pertencentes a
mesma, sob a supervisdo do CONTRATANTE;

e Apoio no planejamento e organizacdo de coletivas para a imprensa, sob a supervisdo do
CONTRATANTE;

¢ Atendimento & demanda de jornalistas e divulgacao de informag8es, sob a supervisao do
CONTRATANTE;

e Além do relatério mensal, a CONTRATADA devera enviar relatério diario (sempre que
prestar servigos), por e-mail, ou outra forma solicitada pelo CONTRATANTE, contendo
publicacdes (notas, artigos, reportagens etc.), demandas recebidas com respectivos status
de atendimento (respondida, em apuracédo, em avaliacdo etc.), veiculo solicitante (reporter,
contato telefénico e e-mail), resposta enviada e outras informacgdes que o contratante achar
pertinentes.

4.2.8. Contetdo multimidia para relacionamento em ambientes digitais (MARKETING
DIGITAL).

Unidade: Post

Quantidade anual: 480.

Quantidade mensal: sob demanda.
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4.2.9. Especificacbes: Producéo e publicacdo de textos e posts para ambientes digitais, tais como
midias sociais: blogs, portais e redes sociais, a partir de pauta previamente aprovada. Envolve a
criacao do texto, edicdo de videos e imagens, tagueamento, além da insercéo de links (quando
houver necessidade).

4.2.10. Sob demanda, a CONTRATADA devera produzir contetdo (post) para as midias sociais
oficiais do CONTRATANTE a partir de briefing previamente definido e aprovados.

4.2.11. A producdo de conteltdo pode envolver a criacdo, edicdo e revisdo de texto, layout,
ilustracao, diagramagcéo, infogréaficos, graficos e tabelas, animagao, video, aquisi¢cdo, tratamento de
fotos e edicdo de imagem (foto e video). As fotos e imagens poderao ser solicitadas da contratada
ou fornecidas pelo contratante. Além disso, as atividades poderdo compreender trabalhos de
preparacéo de campanhas institucionais e campanhas de divulgagédo, tais como cartazes, pastas e
folders e outros produtos editoriais similares.

4.2.12. Os contetdos audiovisuais poderdo ser requeridos pelo CONTRATANTE nos formatos
discriminados abaixo e poderéo ser utilizados sem qualquer custo ou énus, em quaisquer dos seus
canais proprietarios, que podem ser, além dos perfis oficiais em redes sociais (Facebook, YouTube
ou instagram e outras que se tornarem oportunas), o seu portal na internet.

4.2.13. Sob demanda, a contratada devera apresentar: cards e imagens; infogréficos estaticos ou
dindmicos; videosweb e podcasts, respeitando o quantitativo total anual, que é de 480

4.2.14. Para efeito de contagem, quaisquer um dos itens listados no subitem anterior, corresponde
a uma quantidade.

4.2.15. Monitoramento de midias e redes sociais
Unidade: Servigo diario
Quantidade anual, monitoramento: 12 meses.

4.2.16. EspecificacBes: O monitoramento propiciard informacfes essenciais para diagnosticar o
cenario atual do CONTRATANTE nas midias sociais, estimar o ideal e fundamentar as acdes a
serem realizadas em conformidade com 0s objetivos institucionais. Também possibilitarad mensurar
e acompanhar os resultados em tempo real e interagir com os cidaddos pela ferramenta, viabilizando
0 aprimoramento continuo e a eficicia das a¢des.

4.2.17. O monitoramento digital possibilitara ao CONTRATANTE o gerenciamento dos canais
oficiais da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes/MA nas redes sociais, identificar os
usudrios, a fim de definir estratégias de melhoria do alcance das publicacdes, criar metodologias de
postagem e aumentar significativamente as possibilidades de interagdo com o publico externo,
proporcionando o desenvolvimento continuo e a eficacia das agdes.

4.2.18. O servigo de monitoramento e andlise de redes sociais, possibilitam a Prefeitura Municipal
de Santo Antbnio dos Lopes/MA, ter uma visdo estratégica de seu posicionamento junto aos
usuérios da rede mundial de computadores, bem como medir e analisar o impacto das informacdes
disseminadas sobre assuntos de interesse do 6rgdo. Por meio desse monitoramento, é possivel
prever problemas e adiantar solu¢Bes para casos especificos que possam causar repercussao na
midia, possibilitando o esclarecimento de duvidas de forma mais rapida. Além de medir a avaliagdo
dos internautas sobre assuntos relacionados a Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA.

4.2.19. A prestacdo do servico a ser contratado, possibilitarad também a Prefeitura Municipal de
Santo Antdnio dos Lopes/MA, obter informacdes essenciais para diagnosticar o cenario atual do
orgao nas midias sociais, estimar o ideal e fundamentar as acdes a serem realizadas em
conformidade com os objetivos institucionais. Além de possibilitar a Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio dos Lopes/MA:
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e Medir e analisar o impacto das informagfes disseminadas sobre assuntos de interesse do
orgao;

e Analisar os usuarios, sendo possivel prever problemas e adiantar solugfes para casos
especificos que possam causar repercussdo na midia, possibilitando o esclarecimento de
davidas de forma célere;

e Ter uma visao estratégica de seu posicionamento nas redes sociais;

e Estimular a participacéo cidada, o acesso a informagéo e o aperfeicoamento dos processos
de trabalho.

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

4.2.20. Faz parte do monitoramento e analise das redes sociais e outras midias digitais, o
acompanhamento dos perfis do CONTRATANTE nas redes sociais, incluindo contetido e analise
dos itens que necessitem de algum tipo de acdo especifica, tais como resposta, monitoramento,
exclusao, alcance, das postagens, comentarios, etc, bem como a andlise da percepgdo do 6rgéo no
ambiente digital, midias sociais, grupos online, blogs, portais e sites especializados, destacando
quem sdo os influenciadores e temas mais comentados que servirdo para orientar o
CONTRATANTE em determinados posicionamentos.

4.2.21. O monitoramento deve ser feito de forma permanente (24 horas, 7 dias por semana), dos
perfis oficiais da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA, além da indicacdo dos
assuntos mais relevantes abordados pelos usuarios, classificagdo dos registros (positivo, negativo
e neutro), identificacdo das principais fontes influenciadoras e detratoras e sugestdo de
aprimoramento da comunicagdo com esses publicos.

4.2.22. O monitoramento das mencgdes sobre o contratante deve ser feito, em tempo real, nas midias
sociais proprias ou ndo, blogs e sites na internet.

4.2.23. Também estdo compreendidos nesse item as seguintes a¢des e especificacdes:

e Analise de sentimento: classificacdo automatica das mengBes monitoradas em
(positivo, negativo ou neutro), com possibilidade de modificacdo manual.

e Emissdo de alertas e acompanhamento em tempo real de ondas negativas ou
positivas.

e Geracao de alertas imediatos sobre temas com grande potencial de repercusséo,
incluindo sugestéo de providéncias a serem tomadas no ambito das redes sociais.
Os alertas devem ser feitos por mensagem de whatsapp, e-mail, SMS e/ou outros
meios de comunicacdo, direcionados a Secretaria Municipal de Comunicacéo
Social.

4.2.24. PARAMETROS A SEREM OBSERVADOS E APRESENTADOS, QUANTO AO
MONITORAMENTO:

4.2.25. Para Facebook, a contratada devera apresentar as seguintes métricas, ao més:
» Posts da péagina oficial,
» Interacdes;
= Engajamento.
= NUmero de resposta;
= Usuérios constantes;
= CitacBes e mencoes;
= Tipos de post;

» Perfil do puiblico:
o Por sexo;
o Por faixa etaria;
o Por estado.

4.2.26. Para o Youtube, a contratada devera apresentar as seguintes métricas, ao més:
* Total de videos;
» Visualizagdo de videos;
= Tempo total visto;
= Crescimento do tempo total visto;
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= Relacao de like e deslike;
= Quantidade de inscritos;
= Crescimento de inscritos;

4.2.27. Para Instagram, a contratada devera apresentar as seguintes métricas ao més:
= Publicacdes;
= Seguidores;
= Curtidas e comentérios;
= Visualizagao;
o Quando for video;
o Dos stories publicados.

4.2.28. Ao fim de cada més, a CONTRATADA devera apresentar um relatério analitico (quantitativo
e qualitativo). O relatério reunira informag8es sobre as bases de dados consultadas, assim como
analise critica sobre impacto na imagem institucional e recomendacgdo de acdes. Os relatorios
mensais devem trazer um diagnostico da imagem institucional nas redes sociais, com
recomendacdes de acdes e estratégias para lidar com as situacgdes.

4.2.29. Assessoria e consultoria para realizagdo de plano de comunicagéo institucional do
municipio

Unidade: Assessoria/consultoria.

Quantidade anual: 01.

4.2.30. A CONTRATADA prestara servicos de assessoramento e consultoria no desenvolvimento
do plano de comunicacéo institucional do municipio.

4.2.31. O plano de comunicacao consiste em um documento que estabelece os pontos necessarios
para atingir uma comunicac¢éo efetiva com o publico, alcangando assim, os objetivos almejados. A
divulgacao dos contetdos deve ser definida de acordo com as estratégias e ferramentas adotadas,
tais como: redes sociais, portais da transparéncia publica, servi¢o de informagédo ao cidadao entre
outros.

4.2.32. As tarefas de rotina consomem muito tempo, o que impede o planejamento da politica de
comunicacao da instituicdo. No atual momento de modernizagdo da gestédo publica, é fundamental
a criacdo de um plano de comunicagdo para 6rgdos publicos, com a divulgagcédo eficiente das
informag@es, atendendo as necessidades do cidaddo, cumprindo as exigéncias dos 6rgados de
controle quanto a transparéncia, lei de acesso a informacao e acessibilidade digital.

4.2.33. ACONTRATADA prestara servicos de assessoramento e consultoria na elaboragéo do plano
de comunicacéo institucional do municipio de Santo Antonio dos Lopes/MA, de modo que, para a
realizagcéo deste, alguns pontos devem ser observados:

e Elaboracdo de cronograma de execugdo com todas as estratégias que serdo
convertidas em acoes;

o Defini¢cdo dos objetivos;

¢ Definicdo do publico-alvo, analisando o comportamento, idade, classe social, a fim
de elaborar mensagens simples, criativas e objetivas para ter melhor alcance;

e Mapeamento dos canais mais efetivos — portal, redes sociais e/ou veiculos
tradicionais, por exemplo.

o Demais servicos necessarios a perfeita elaboracdo do plano de comunicagéo
institucional.
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4.2.34. Jornada de trabalho do responsavel técnico

4.2.34.1. Em regra, a empresa contratada deverda manter o profissional técnico in loco (prefeitura),
cuja jornada de trabalho ndo excedera ao total de 05 (cinco) horas diarias. Todavia, uma vez que o
planejamento da semana apresente possibilidade de trabalho a distancia, o responsavel técnico
podera trabalhar em home office, desde que haja comunicacédo com antecedéncia e aprovacao por
parte da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social da Prefeitura Municipal de Santo Antbnio dos
Lopes/MA.

4.2.34.2. Conforme detalhamento descrito neste termo de referéncia, muitas atividades serdo
realizadas presencialmente, deste modo, o desenvolvimento dos trabalhos e a proximidade do
orgdo, das secretarias e eventuais acontecimentos, terdo suas necessidades resolvidas de forma
mais célere.

4.2.35 Equipamentos e dispositivos.

4.2.35.1. A CONTRATADA, devera fazer uso de equipamentos préprios para capitacéo de audio,
video imagens, bem como software, para edi¢éo.

4.2.35.2. Os equipamentos deverao ser de alta qualidade, visando atender no minimo ao padrdo de
qualidade exigido para as midias sociais e demais plataformas citadas neste termo de referéncia.

4.2.35.3. Camera para captacdo de video, microfone, aparelho para captacdo de &udio,
computadores para edicbes, programas, acessorios para iluminacdo, cabos fios e demais
equipamentos e dispositivos sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, ndo havendo,
portanto, a necessidade de compra de equipamentos por parte da CONTRATANTE.

5. FORMA DE PAGAMENTO:

5.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento definitivo dos
servicos, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentacéo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada
da respectiva Ordem de servico e das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista: Certiddo
Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda);
Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo Estado
do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual; Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual; Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com
efeitos de Negativa, relativa a atividade econémica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede
da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal; Certidao
Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Municipio,
expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante; Certificado de Regularidade de
Situagcdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econbémica Federal — CEF; Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho. O
pagamento sera efetuado diretamente na conta que o fornecedor apresentar em sua proposta.

5.2 - O pagamento sera feito em favor da empresa devidamente contratada, através de ordem ou
transferéncia bancaria na sua conta corrente, apos assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
emitido pela Secretaria Requisitante.

5.3 - A Contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura a Secretaria Requisitante,
acompanhada das Certiddes listadas no subitem 5.1, acima.

5.4 - A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela comisséo ou servidor responsavel pelo
Recebimento.
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5.5 - O pagamento serd efetuado ap6s a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, desde
gue ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

5.6 - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente de liquidacédo
guaisquer obrigacBes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia contratual, inclusive,
sem que isso gere direito ao reajustamento do preco ou a atualizagdo monetaria.

5.7 - A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela Contratada.

5.8 - Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura apresentada pela
CONTRATADA, esta fara jus a compensacédo financeira na forma de atualizacdo monetaria do
respectivo valor, na qual poderd incidir juros moratérios a taxa de 0,05% (cinco décimos por cento)
ao més, “pro rata die”.

5.9. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo montante sofrera
desconto proporcional.

5.10. O Cronograma de desembolso sera realizado mediante a entrega dos Servi¢os, devendo ser
efetuado o pagamento no prazo e demais condi¢Bes constantes no item 5 deste Termo.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.1. O julgamento das propostas sera do tipo menor prego “por item”.

7. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS:

7.1. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente do Pais (Real — R$).

7.2. Os precos e lances ofertados deverdo possuir apenas duas casas decimais ap6s a virgula (*
,XX)

7.2.1. N&o sera admitido no preco, o fracionamento de centavos que ultrapassarem duas casas
decimais, desprezando-se a fracdo remanescente.

7.3. Somente serdo aceitos 0s precos unitarios e pre¢os totais/globais que estiverem, apos a fase
de lance/negociacéo, iguais ou inferiores aos precos estimados/or¢cados por esta Administracdo
Pdblica Municipal.

8. QUALIFICACAO TECNICA:

8.1. Para comprovacao de atendimento a Qualificacdo Técnica, o Edital de Licitagdo devera exigir
a apresentacdo do(s) seguinte(s) documento(s):

8.1.1 No minimo, 01 (um) atestado/declaracdo de capacidade técnica, compativel com o objeto
deste termo de referéncia, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que o licitante
forneceu ou esta fornecendo, de modo satisfatério, servicos da mesma natureza ou similares aos
do presente Termo.

8.2 Os interessados em concorrer o item presente no termo de referéncia, deverdo apresentar

comprovacao de vinculo com responséavel técnico na qualidade de jornalista, devidamente
diplomado e autorizado a exercer a fungéo.

8.2.1 A comprovagédo do vinculo empregaticio do(s) responsavel(is) técnico(s), sera feita mediante
cépia do contrato social da empresa (onde conste o nome do profissional como sécio), ou do
contrato de trabalho com a empresa, constante da Carteira Profissional ou da Ficha de Registro de
Empregados (FRE) que demonstre a identificacdo do profissional, ou contrato de prestagédo de
servigos, em gque conste o profissional como técnico responsavel, ou ainda, mediante apresentacao
de declaracao de contratacdo futura do(s) profissional(is), desde que acompanhada da anuéncia
do(s) mesmo(s), sob pena de inabilitacao.

9. ADJUDICACAO
9.1. A adjudicacéo das propostas de precos seréa pelo critério do MENOR PRECO.

9.2. N&o ha 6bice quanto a adjudicagdo de um ou mais itens para a mesma licitante.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ORGAO: 12 — Sec. Mun. de Comunicacéo Social

UNIDADE ORCAMENTARIA: 12.01 — Sec. Mun. de Comunicagéo Social

FUNCAO: 24 - Comunicacio

SUB-FUNCAO: 131 — Comunicacéo

PROGRAMA: 0037 — Gestéo de Politica da Administracéo Geral
PROJETO ATIVIDADE: 2.063 — Manut. e Func. da Sec. Mun. de Comunicacéo Geral
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros serv. Terc. Pessoa juridica

FONTE DE RECURSOS: 1500000000 — Recursos nao vinculados de impostos

11. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

11.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras que poderdo ser
previstas no Edital e Contrato:

11.1.1. Fornecer a contratada todos 0s acessos no que diz respeito a marketing ou monitoramento;

11.1.2. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos Contratos;

11.1.3. Vetar o emprego de qualquer plataforma que considerar incompativel com as especificacbes
apresentadas na proposta da CONTRATADA.

11.1.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des pactuadas;
11.1.5. Aplicar 8 CONTRATADA as sang¢8es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

11.1.6. Preencher e enviar a Ordem de servi¢co de Bens de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

11.1.7. Receber os servigos entregues pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

11.1.8. Recusar com a devida justificativa qualquer servicos executado fora das especificacdes
constantes na proposta da CONTRATADA;

11.1.9. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA dentro
dos prazos preestabelecidos em Contrato;

A

11.1.10. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos Servigos.

11.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que poderdo ser
previstas no Edital e Contrato:

11.2.1. Realizar as atividades, objeto deste contrato, de acordo com as melhores técnicas e com
pessoal capacitado.

11.2.2. Manter o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os trabalhos, a par do
andamento do projeto, prestando-se todas as informagfes necessarias.

11.2.3. Corrigir eventuais problemas de funcionamento;

11.2.4. O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢des expressadas no edital, anexos e termo
de contrato.

11.2.5. Manter sigilo absoluto das informacfes processadas.

11.2.6. Fornecer os servigcos conforme especificacdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

11.2.7. Entregar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE nas Ordens de Servi¢o, 0s servigos
objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

11.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relacdo aos servigos que forem objeto do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;
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11.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representé-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execuc¢do do Contrato;

11.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagfes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugédo do objeto contratual;

11.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucéo do objeto pela CONTRATANTE.

a) Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CONTRATADA,
esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento de
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor
correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento
convocatério e do contrato.

11.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias a fiscalizacdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar 0S Servi¢os
empregados que julgar inadequados;

11.2.13. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

11.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condicbes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

11.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

11.2.16. Arcar com todas as despesas relacionadas a prestacdo dos servicos, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

11.2.17. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
do contrato.

11.2.18. A contratada estara obrigada a comparecer, sempre que solicitada, a sede da Unidade
Requisitante, a fim de receber instru¢des, participar de reunides ou para qualquer outra finalidade
relacionada ao cumprimento de suas obrigacdes.

12. MODALIDADE DE LICITACAO

12.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que
regulamenta o processo de aquisi¢ces/prest. de servigos para a Administragcdo Puablica, Lei n° 8.666
de 21 de junho de 1993 e Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, e constitui pec¢a integrante,
indispenséavel e inseparavel do processo licitatério, visando viabilizar a prestacdo dos servigos
descritos neste planejamento;

12.2. Deste modo, o presente documento contém os elementos béasicos e essenciais determinados
pela legislagéo, descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem do certame licitatorio
na prepara¢do da documentacao e na elaboracdo da proposta;

12.3. Os servigcos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no conceito
de servicos comuns, nos termos da legislacdo em vigor, onde 0s requisitos técnicos sao suficientes
para determinar o conjunto da solucdo escolhida, e ainda, o objeto é fornecido/ prestado,
comercialmente por mais de uma empresa no mercado;

12.4. Assim, entende-se que a modalidade de licitagdo devera ser PREGAO, a ser realizada na
forma ELETRONICA, com vistas a obter a melhor proposta para a Administracao Publica.

13. DO CONTRATO
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13.1 O contrato, que obedecera as condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos, e estara
vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da empresa licitante
vencedora em cumprir todas as obrigacdes e condi¢des especificadas neste Termo de Referéncia.

Santo Anténio dos Lopes

Cidade de Todo:

13.1.1. Em conformidade com o art. 64 da Lei n°® 8.666/93 e alteracBes posteriores, devidamente
fundamentado no art. 9° da Lei n® 10.520/02, a administracdo convocara a empresa arrematante do
item, para assinatura do termo de contrato, a qual tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da convocacdo, para celebracao do contrato.

13.1.2. O prazo de convocacao estipulado no item 13.1.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administracao.

13.2. O presente Termo de Referéncia, Edital e seus anexos, bem como a proposta da empresa
licitante vencedora do certame, fardo parte integrante do contrato, independente de transcri¢éo.

13.3. O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes
posteriores, mediante as devidas justificativas.

13.4. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela contratante, independentemente de
qualquer notificagdo ou interpelacgéo judicial desde que a contratada deixe de cumprir com quaisquer
das Clausulas do Contrato, além de ficar sujeita as penalidades previstas na Lei n° 8.666/93 e no
edital desta licitacao.

14. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

14.1. Quaisquer alteragbes que venham a ser realizadas, seguirdo as diretrizes descritas nas leis
federal n°. 8.666/93; Lei Federal n°. 10.520/02 e demais legislagbes pertinentes.

15. DAS SANCOES

15.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao retirar a nota de
empenho, ndo celebrar o contrato, se for o caso, deixar de entregar ou apresentar documentagao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, mediante procedimento administrativo que lhe assegurara o contraditério e a
ampla defesa, ficard impedido de licitar no Municipio de Santo Anténio dos Lopes/MA pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

15.2 Em caso de inexecucéo parcial ou total das condic¢des fixadas neste edital, erros ou atraso e
quaisquer outras irregularidades nédo justificadas, poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, garantidos o contraditério e ampla defesa, as seguintes penalidades:

15.2.1 Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do Contrato em caso de atraso na entrega
do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de entrega com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma
a configurar, nessa hipétese, inexecucao parcial ou total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso superior a 15 (quinze) dias
Uteis na substituicao de servigos entregues com avarias ou com prazo de validade inferior ao exigido.
ApOs o décimo quinto dia Gtil e a critério da Administragéo, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto,
de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao parcial ou total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da resciséo unilateral da avenca.

¢) 15% (quinze por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de atraso na entrega do objeto, por

periodo superior ao previsto na alinea “a”, do subitem 15.2.1., ou de inexecugéo parcial da obrigagéo
assumida;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, em caso de inexecucéo total da obrigacédo

assumida.
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15.3 A sangéo de impedimento do direito de licitar ou contratar com o Municipio de Santo Antonio
dos Lopes podera ser aplicada ao fornecedor juntamente com a de multa. As penalidades séo
independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui as demais.

15.4 As multas previstas neste Edital, serdo descontadas apos regular processo administrativo, dos
pagamentos devidos pela Contratante.

15.5 Se nao restarem pendentes valores a serem pagos ao fornecedor ou se os valores das multas
forem superiores aos pagamentos devidos, fica 0 FORNECEDOR ou ADJUCATARIO obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da natificacéo,
devendo ser apresentado o comprovante de pagamento a esta Prefeitura Municipal, sob pena de
cobranca judicial.

15.6 Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem prorrogacdo nos casos e
condicdes especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados injustificados os
atrasos néo precedidos da competente prorrogagéo.

15.7 A solicitacdo de prorrogagdo, com sua justificativa, devera ser formulada por escrito e
encaminhada com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento, anexando-se documento
comprobatério do alegado pela Contratada.

15.8 A aplicacdo das penalidades serd precedida da concesséo da oportunidade de ampla defesa
e contraditério por parte da CONTRATADA, na forma da lei.

15.9 No caso de impedimento do direito de licitar, o licitante devera ser descredenciado do registro
cadastral municipal e SICAF, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominacdes
legais.

15.10. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigével ou judicialmente.

15.11. Nenhum pagamento sera feito a empresa contratada, antes de pagas ou relevadas as multas
que lhe tenham sido aplicadas.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1. A execucao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo designada
para esse fim.

16.1.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, na vigéncia do art. 70 da
Lei n° 8.666/93.

16.2 A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que
surgirem no curso de sua execuc¢do, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas,
ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei n® 8.666/1993 e suas alteracdes
posteriores.

16.3 N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela prestacdo dos
servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos fornecidos
diretamente por servidor designado.

16.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizagcao dos servigos deverdo ser solicitadas a autoridade superior deste
Municipio, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

17. DA GARANTIA DOS SERVICOS
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17.1. Os servicos deverdo ter garantia de funcionamento contemplando todas as exigéncias
previstas no Presente Termo.

18. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

18.1. O edital da licitagdo definird todas as exigéncias de habilitacdo, devidamente regulamentada
pela legislacdo vigente, em especial as luz da Lei n°® 10.520/2002, e, subsidiariamente, da Lei n°
8.666/93 e ulteriores alteracdes, exigindo principalmente documentacéo relativa a:

18.1.1. Habilitacao juridica;

18.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

18.1.3. Qualificacdo técnica (conforme disposi¢cdes contidas no item 8);

18.1.4. Qualificacdo econdmico-financeira;

18.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
19. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

19.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 054/2018, Lei Complementar n°. 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, Lei Complementar n°® 155/2016, subsidiariamente na Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragfes e demais normas pertinentes.
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N° 018/2023
AO

PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS LOPES/MA

Praca Abraéo Ferreira, n° s/n, Centro - Santo Anténio dos Lopes/MA.

Referente: PREGAO ELETRONICO N° 018/2023

Prezados Senhores,

1. Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregdo Eletrénico n.° 018/2023,
cujo objeto é a contratacdo de pessoa juridica, visando a prestacdo dos servigos de assessoria e
consultoria de comunicagdo, imprensa e publicidade, marketing digital, monitoramento de midias e
redes sociais e desenvolvimento de plano de comunicagéo institucional, pelo prazo de 12 (doze)
meses, de interesse da secretaria municipal de comunicac¢&o social do municipio de Santo Anténio
dos Lopes/MA, e ap0s tomar conhecimento de todas as condi¢des |4 estabelecidas, passamos a
formular a seguinte proposta:

AS INFORMACOES ABAIXO SAO INDISPENSAVEIS
DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
NOME FANTASIA:
CNPJ: | INSCRIGAO ESTADUAL:
ENDERECO: MUNICIPIO: UF:
TELEFONE COMERCIAL: | E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DE ATA E CONTRATO
NOME COMPLETO
RG: | cPF:
ENDERECO: | MUNICIPO: UF:
TELEFONE: | E-MAIL:

DADOS BANCARIOS

BANCO: | AGENCIA: | CONTA CORRENTE:

PLANILHA DA PROPOSTA (ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, MARCA/FABRICANTE E
PRECOS).

PRECOS R$

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.
UNITARIO TOTAL

Valor Total R$ ......
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2. Declaramos que os pregos unitarios e totais dos itens foram cotados em moeda nacional (Real
— R$), j4 incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais, trabalhistas, comerciais e
quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da licitacao.

3. Declaro conhecer a legislac@o de regéncia desta licitacdo e que 0s servigos serrdo prestados
de acordo com as condi¢cBes estabelecidas neste Edital e seus anexos, que conhecemos e
aceitamos em todos 0s seus termos.

4. O prazo de validade desta proposta é de ( ), dias, contados da
data de abertura, conforme previsto no preambulo do Edital do Pregao Eletrénico n°. 018/2023.

5. Declaro que os servicos serao iniciados no prazo maximo de ( ), contados
do recebimento da Ordem de Fornecimento/prestacéo.

6. Declaro que providenciaremos a substituicdo do(s) itens(s) rejeitado(s), na hipotese de ndo
conformidade com as especificacdes exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia, quando do seu
recebimento provisorio, no prazo de até ( ), contados a partir da
notificacéo oficial feita pelo gestor/fiscal da contratagdo, sem qualquer custo para a Contratante.

(local e data)

(Nome e assinatura do responsavel da empresa)
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ANEXO Il
TERMO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
LOCAGAO, DE QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DOS LOPES,
ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
XXXXX E A EMPRESA XXXXXXX, NA FORMA
ABAIXO:

A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes/MA, inscrita no C.N.P.J (MF) sob o n.

XX XXX XXXIXXXX-IXX por intermédio do(a) Secretaria .........ccoeevevvvvvveeeeeeennnn, , com sede no(a)
..................................................... , ha cidade de .............cccececeveee..... [EStado, neste ato
representado(a) pelo(a) .......cccevvevereennn. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n® ...... ,de ... de
..................... de 20..., doravante denominada CONTRATANTE, € 0(@) ...............ceceuuureeee.. iNSCrito(a)
no CNPJMF sob o n® ...l , sediado(@a) nNa ..o, , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................., expedida pela (0) ................., €
CPF N e , tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°

.............................. e em observéncia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregdon° .......... /20...., mediante as cladusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € 0 ........cccceevcvveeennne , conforme especificacbes e
quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

1.3. Discriminacéo do objeto:

Preco R$
Iltem Descricdo Und Quant | Unitario | Total

01

VALOR TOTAL R$............. | |

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia,
com inicio na data de / / e encerramento em / / , prorrogavel
na forma do art. 57, 81°, da Lei n° 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ............ (cereeeeeeeen, ).

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

3.4. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orcamento da Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes/MA,
classificada conforme dotagéo orcamentéria abaixo especificada:
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Orgéo XHHXXXXXKKKHHKHKXXXIEKEKKHKHKHKXXXXIXKIXKXKXXX
Unidade Orgamentaria XXXXHXXXXIXHXKXIIXHXXXIIXHXKKIIXXXXXIXKXXXXKXK
Fungéo XHHXXXXXKKKHHKHKXXXIXEKIKEKHKHKKKXXXIXKXK XXX
Sub-Fungéo XHXHXXXXXKKKHHKHKXXXIXEKEKEKKHXKXXXXXKIXK XXX
Programa XHXXXXXKKKHHKHKXXXIXEKEKEKHKHXKXXXXIXKIXKXKXXX
Projeto Atividade XXXXXXXXXXXXEXKXXKXXKXXKKXKKXKXKXKXXKX
Classificagéo XXXXHXXXXIXHXKKIIXHXKXIIXEXXKIIXXXXXIXKXXXKKXK
Econdmica
Fonte de Recurso XHXXXXXXKIKHXHKKXIXXEIKIKHXHKKKXXIIXIXXX XXX

4. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

4.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

5. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

5.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

6.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

7. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. As condi¢cbes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital.

8. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

9. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancgfes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situac¢des previstas nos incisos | a
Xll e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80

da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
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11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisédo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo serad precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

11.4.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execuc¢do dos servigos/fornecimento sob
alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

13.1. Eventuais altera¢Bes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de
licitagBes e contratos administrativos - e hormas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diério Oficial da Municipio de Santo Antdnio dos Lopes/MA, e demais meios 0s quais forem
necessarios, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Santo Anténio dos Lopes/MA para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 55, §2° da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responséavel legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1- 2
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
REFERENCIA: Processo n® XXXX/2023

LICITACAO: Pregédo eletrénico n°
018/2023

CONTRATADA:
OBJETO:

A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio dos Lopes, por meio da Secretaria
Municipal de XXXXXXXXXXXXXX, vem, através do presente Termo, formalizar o RECEBIMENTO
PROVISORIO da entrega dos itens, objeto do Pregdo em epigrafe, em cumprimento ao
disposto no Art. 73 da Lei Federal n°® 8.666/1993:

Valor

Iltem Especificacdo Quant Unitario Valor Total

A XXXXXXXXXXXXXX declara ter recebido a prestacdo dos servigos descritos, a fim de
proceder a avaliacéo criteriosa, verificando a sua conformidade com as especificacdes
descritas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Pregdo e com a Proposta de Precos da
Empresa.

E, assim, expede-se este Termo de Recebimento Provisério em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de direito.

SANTO ANTONIO DOS LOPES (MA), de de 2023.
Assinaturas:
XXXXXX
Secretaria de ..........ocveeee.
XXXXXX

(comissé@o ou servidor responsavel pelo recebimento)

XXXXXX

Representante Legal da Empresa
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

REFERENCIA: Processo n° xxx/2023

LICITACAO: Pregdo eletrénico n°
018/2023

CONTRATADA:
OBJETO:

A Prefeitura Municipal de Santo Anténio dos Lopes, por meio da Secretaria
Municipal de XXXXXXXXXXXXXX, vem, através do presente Termo, formalizar o
RECEBIMENTO DEFINITIVO declara ter recebido a prestagdo dos servigos descritos,
objeto do Pregdo em epigrafe, em cumprimento ao disposto no Art. 73 da Lei Federal n.°
8.666/1993, fixando esta data para o inicio da contagem dos prazos relativo ao pagamento
do objeto.

Certifica-se que, até a presente data, os itens apresentados pela Empresa

atendem aos critérios determinados pela Administracdo, perfazendo

gasto de R$ ( ), mediante as respectivas notas

fiscais/faturas.

A Prefeitura devera efetuar o pagamento em 30 (trinta) dias consecutivos apds a
assinatura do presente Termo, desde que néo haja fator impeditivo provocado pela empresa

E, assim, concluido o a prestacdo dos servicos de locacdo do objeto (itens
constantes da Ordem de prestacdo de servicos/fornecimento n°. ), expede-se este
Termo de Recebimento Definitivo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza
os legitimos efeitos de direito.

SANTO ANTONIO DOS LOPES (MA),  de de 2023.
Assinaturas:
XXXXXX
Secretaria de ................
XXXXXX
(Comissao responsavel pelo recebimento)
XXXXXX

Representante Legal da Empresa
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